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	САХА ӨРӨСПҮҮБҮЛҮКЭТЭ

«АЛДАН  ОРОЙУОНА»

МУНИЦИПАЛЬНАЙ

ТЭРИЛЛИИ

ДЬАһАЛТАТА

УУРААХ  




Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги – 
Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования
В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению  муниципального образования «Алданский район», в соответствии с Федеральным законом  № 131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации №2113-р от 18.09.2019 года «О типовых государственных и муниципальных услугах, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», Постановлениями Главы района №270п от 25.02.2020 года «Об утверждении перечня муниципальных услуг  предоставляемых администрации муниципального образования «Алданский район», №287п от 28.02.2020 года «Об утверждении типового административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Алданский район», руководствуясь Уставом муниципального образования «Алданский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее – Административный регламент) в редакции  согласно Приложению №1.
2. Разместить Административный регламент на официальном сайте администрации муниципального образования «Алданский район» и МКУ «Департамент образования». 

3. Признать утратившим силу Постановление от 16.04.2015 года №264п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (в редакции Постановления от 31.05.2016г. №524п) с даты вступления в силу настоящего постановления.

4. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Алданский район».

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника 
МКУ «Департамент образования» (Хрущ Е.И.).

Глава  района              






       С.Н. Поздняков

Марина Викторовна Валиуллина

31978

Приложение №1 

к Постановлению № _______от ___________ 2020 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «АЛДАНСКИЙ РАЙОН» МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  - 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (указывается наименование услуги).
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию ребенка в возрасте от рождения до 7 лет (родители, опекуны или иные законные представители ребенка), нуждающегося в определении в дошкольную образовательную организацию, находящуюся на территории муниципального образования «Алданский район» (далее – заявитель).
1.2.2. Заявителем может выступать лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности, оформленной в нотариальном порядке (далее - представитель заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителям:
- при личном обращении в орган управления образованием – МКУ «Департамент образования», предоставляющий муниципальную услугу (далее - ОМСУ) по адресу Республика Саха (Якутия), г.Алдан, ул.Ленина, д.9.
Отдел ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги - отдел общего образования МКУ «Департамент образования», расположенный по адресу: г.Алдан, ул.Ленина, д.9, каб.№2.

График (режим) работы Отдела с заявителями: в рабочие дни с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00 час с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 час, в пятницу с 8.00 до 12.00 час.

- при обращении с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов 8-41145-31834, 8-41145-31508.
- при письменном обращении в ОМСУ по почте по адресу: 678900, Республика Саха (Якутия), г.Алдан, ул.Ленина, д.9 либо в электронном виде по адресу электронной почты muuoar@bk.ru.
- посредством размещения сведений:

а) на информационных стендах в Муниципальном казенном учреждении «Департамент образования» МО «Алданский район» (далее – Департамент образования): Республика Саха (Якутия), г.Алдан, ул.Ленина, д.9; 

б) на официальном сайте Департамента образования: http://departamentar.ucoz.ru/;

в) в образовательных организациях муниципального образования «Алданский район» и на их официальных сайтах;

г) на портале образовательных услуг Республики Саха (Якутия): http://edu.e-yakutia.ru. 

1.3.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги сообщаются заявителям:

- при личном обращении в ОМСУ;

- при обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в ОМСУ по почте либо в электронном виде;

1.3.3. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.3.3.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

1.3.3.2. При ответах на телефонные звонки специалисты ОМСУ подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты ОМСУ дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.

1.3.3.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ.

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.4. Информация, указанная в пунктах 1.3.1 - 1.3.2 настоящего раздела административного регламента, образцы заполнения заявления, извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, размещаются ОМСУ на информационном стенде ОМСУ, официальном Интернет-сайте.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

2.2. Наименование управления, отдела  местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Департамент образования» МО «Алданский район» через отдел общего образования.

ОМСУ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- решение о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательную организацию (приложение №5);
- мотивированный отказ в постановке на учет.

- предоставление путевки в образовательную организацию  (приложение №6);
- мотивированный отказ в предоставлении путевки в образовательную организацию.
Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен в форме документа на бумажном носителе согласно пункта 2.3. настоящего Административного регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги 
- 7 рабочих дней с момента подачи заявления (приложение №1) в части постановки на учет детей, нуждающихся в определении в образовательную организацию;

- 1 рабочий день с момента подачи заявления (приложение №4) в части выдачи путевки. При этом путевка выдается по мере продвижения очереди в образовательной организации, расположенной на территории муниципального образования «Алданский район».
- на основании выданной Департаментом образования путевки для зачисления ребенка образовательная организация в срок не более чем один рабочий день со дня получения необходимых документов принимает решение о зачислении ребенка в образовательную организацию и не позднее рабочего дня, следующего за днем зачисления ребенка, сообщает об этом в Департамент образования.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации, принята на всенародном голосовании 
12 декабря 1993 года (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 
20 ноября 1989 года (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Семейный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Закон Российской Федерации от 07 февраля 1992 года №2300-I «О защите прав потребителей» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Федеральный закон от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Федеральный закон от 24 июля 1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Федеральный закон от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/);

· Федеральный закон от 22 августа 2004 года №122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/); 

· Федеральный закон от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru/); 

· Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Закон Республики Саха (Якутия) от 15 декабря 2014 года 1401-З №359-V «Об образовании в Республике Саха (Якутия)» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации http://sakha.gov.ru/);

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 октября 2013 года №1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации https://minobrnauki.gov.ru/ru/documents/docs/index.php);

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации https://minobrnauki.gov.ru/ru/documents/docs/index.php); 

· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 года №373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации https://minobrnauki.gov.ru/ru/documents/docs/index.php);

· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 года №236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации https://minobrnauki.gov.ru/ru/documents/docs/index.php);

· Решение Алданского районного Совета депутатов от 03.03.2015 года №15-14 «Об утверждении Положения об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детям на территории муниципального образования «Алданский район» (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации https://http://www.aldanray.ru/);

· Настоящий Регламент (источник официального опубликования: официальный интернет-портал правовой информации https://http://www.aldanray.ru/). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в ОМСУ следующие документы: 
2.6.2.1. Для принятия решения о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательную организацию, представляются:

- заявление (приложение №1);

- заявление о согласии на обработку персональных данных (приложение №2);
- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя) ребенка (оригинал для сверки);

- копия свидетельства о рождении ребенка (оригинал для сверки);

- копия документа, подтверждающего место жительства родителя (опекуна, попечителя) на территории муниципального образования «Алданский район»;
- копия документа, подтверждающего право на внеочередное (первоочередное) принятие ребенка в образовательную организацию (при наличии такого документа) (справка предоставляется в оригинале, остальные документы - копия, оригинал для сверки) (согласно приложению №9).
2.6.2.2 Заявитель вправе самостоятельно представить следующие документы, необходимые для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов:

- копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (оригинал для сверки), если ребенок находится под опекой (попечительством).
или  документы, необходимые для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, подлежат получению в рамках межведомственного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить самостоятельно в целях получения муниципальной услуги, отсутствуют:

· справка о составе семьи;

· справка о признании семьи малоимущей и подтверждения, что ребенок оказался в сложной жизненной ситуации.

2.6.2.3. Для выдачи путевки для зачисления ребенка в образовательную организацию представляются:

- заявление (приложение №3);
- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя) ребенка (оригинал для сверки);

- копия документа, подтверждающего право на внеочередное (первоочередное) принятие ребенка в образовательную организацию (при наличии такого документа) (приложение №9).
2.6.2.4. Для принятия решения о зачислении ребенка в образовательную организацию представляются:

- заявление о зачислении ребенка в образовательную организацию (приложение №4);
- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя) (оригинал для сверки).

К заявлению прилагаются:

- путевка, выданная Департаментом образования, для зачисления ребенка в образовательную организацию; 

- медицинское заключение (оригинал);

- копия свидетельства о рождении ребенка (оригинал для сверки). 

2.6.3. Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются на бумажном носителе.

Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

Копии документов, прилагаемые к заявлению и направленные заявителем по почте, должны быть удостоверены в установленном законодательством порядке либо в течение 
7 (семи) дней оригиналы данных документов подлежат предъявлению в ОМСУ.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в ч.6 ст.7 Федерального Закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ОМСУ в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ОМСУ уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на РПГУ;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлении муниципальной     услуги, опубликованной на РПГУ;

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

· предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.

· несоответствие заявлений формам, приведенным в приложениях к настоящему Административному регламенту, в том числе отсутствие в них необходимых сведений;

· предоставление заявителем документов, оформленных в нарушение установленного порядка (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в постановке на учет:

- достижение ребенком возраста семи лет.

2.8.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче путевки в образовательную организацию:

- отсутствие свободных мест в образовательной организации;

- возраст ребенка более 7 лет и менее 2 месяцев.

2.8.4. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в общем отделе МКУ «Департамент образования» не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса в общем отделе или приемной МКУ «Департамент образования».

Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ осуществляется в автоматическом режиме.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.12.1. Прием заявителей осуществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, которые оснащаются информационными табличками (вывесками) и должны соответствовать комфортным для заявителей условиям.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы автоматической пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты);

2.12.2. Места ожидания и места для приема запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями), а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

2.12.3. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.

2.12.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.5. В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов должны быть обеспечены:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронном виде с использованием РПГУ;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

6) достоверность предоставляемой заявителям информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги;

7) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и (или) действия (бездействие) ОМСУ, муниципальных служащих ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2. Показатели доступности и качества муниципальных услуг при предоставлении в электронном виде:

1) возможность получения информации о порядке и сроках предоставления услуги, с использованием РПГУ;

2) возможность записи на прием в орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством РПГУ;

3) возможность формирования запроса заявителем на РПГУ;

4) возможность приема и регистрации органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных посредством РПГУ;

5) возможность оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги с использованием РПГУ;

6) возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа;

7) возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на РПГУ;

8) возможность направления в электронной форме жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ в ходе предоставления услуги;

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие возможность и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги при наличии технической возможности может осуществляться в электронной форме через "Личный кабинет" на РПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года №63-ФЗ "Об электронной подписи".
2.14.2. Требования к электронным документам и электронным образам документов, предоставляемым через "Личный кабинет":

1) размер одного файла, содержащего электронный документ или электронный образ документа, не должен превышать 10 Мб. Максимальный объем всех файлов - 50 Мб;

2) допускается предоставлять файлы следующих форматов: txt, rtf, doc, docx, pdf, xls, xlsx, jpg, tiff, gif, rar, zip. Предоставление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не допускается;

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через РПГУ, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

2.14.3. Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 года №852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
· прием заявления о постановке на учет ребенка;

· формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для постановки на учет ребенка;
· рассмотрение заявления о постановке на учет ребенка и представленных документов; 

· прием и рассмотрение заявления о выдаче путевки в образовательную организацию;

· принятие решения о зачислении ребенка в образовательную организацию;
· подготовка и направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги выполняются специалистами Департамента образования, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема предоставления услуги приведена в приложении №8 к настоящему административному регламенту.

3.2. Наименование административной процедуры

3.2. Прием заявления о постановке на учет ребенка, 
нуждающегося в определении в образовательную организацию.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления:

- на бумажном носителе непосредственно в Департамент образования с представлением надлежащим образом оформленных документов;
- в форме электронного документа посредством электронной почты с последующим подтверждением оригиналами документов;
-  в форме электронного документа с использованием РПГУ.  
3.2.2. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
- проверка документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя;

- проверка правильности оформления заявления;

- проверка комплектности документов;

- регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.
3.2.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист отдела общего образования, ответственный за прием документов, осуществляет возврат заявления с приложением документов:

- лично заявителю при личном обращении;

- почтовым отправлением - в случае получения заявления по почте. 

При личном приеме по желанию заявителя оформляется уведомление об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа на бумажном носителе.

3.2.4. Для возврата заявления почтовым отправлением специалист, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку, визирование, подписание и отправку письма, в котором указывается на отказ в приеме документов с указанием причин отказа. Максимальный срок выполнения данного действия составляет два рабочих дня.

Форма уведомления приведена в приложении №7 к настоящему Административному регламенту.

В случае отказа в приеме документов заявителю возвращается весь представленный комплект документов с указанием причин возврата.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления в реестре делопроизводства МКУ «Департамент образования» с присвоением ему номера и даты либо регистрация письма о возврате документов в порядке делопроизводства.

Административная процедура выполняется в день поступления заявления.

3.2.6. При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала образовательных услуг специалист  осуществляет соответствующую проверку, по результатам которой направляет заявителю электронное сообщение о приеме заявления либо о мотивированном отказе в приеме заявления с использованием Единого портала не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Электронное сообщение об отказе должно содержать информацию о причинах отказа в приеме заявления.
3.3. Рассмотрение заявления о постановке на учет ребенка и представленных документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов для постановки на учет ребенка, нуждающегося в определении в  образовательную организацию.  

3.3.2. Специалист отдела общего образования Департамента образования рассматривает заявление и пакет поступивших документов, ставит ребенка на учет, готовит уведомление о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательную организацию, или об отказе в постановке на учет.

Форма уведомления приведена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

3.3.3. При выявлении оснований для отказа в постановке на учет специалист отдела общего образования Департамента образования готовит проект мотивированного решения об отказе в постановке на учет ребенка и передает его на подпись начальнику МКУ «Департамент образования».

3.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела общего образования Департамента образования готовит проект уведомления о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательную организацию и передает его на подпись начальнику МКУ «Департамент образования».
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в образовательную организацию, с присвоением номера очередности либо мотивированный отказ в постановке на учет ребенка и уведомление об этом заявителя.

3.3.6. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.4. Прием и рассмотрение заявления о выдаче путевки в образовательную организацию.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение родителей (законных представителей) ребенка, включенного в список на получение путевки в образовательную организацию, в отдел общего образования Департамента образования с заявлением (приложение №3) и документами, указанными в пункте 2.6.2.3. 
3.4.2. При наличии всех необходимых документов, а также свободного места для зачисления ребенка в образовательную организацию на текущий учебный год, путевка выдается Департаментом образования, в соответствии с очередностью исходя из даты постановки на учет ребенка.  

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача родителям (законным представителям) путевки для зачисления ребенка в образовательную организацию либо мотивированный отказ в выдаче путевки и уведомление об этом заявителя.

3.4.4. Административная процедура выполняется в день обращения родителей (законных представителей) ребенка в отдел общего образования Департамента образования. 

3.5. Принятие решения о зачислении ребенка в образовательную организацию
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение родителей (законных представителей) в образовательную организацию с заявлением (приложение №4) с приложением необходимых документов.
3.5.2. Основанием для зачисления ребенка в образовательную организацию является путевка, выданная родителям (законным представителям) Департаментом образования. 

3.5.3. Родитель (законный представитель) обязан обратиться в образовательную организацию в пятнадцатидневный срок после получения в Департаменте образования путевки.

В случае, если в течение 15-ти дней со дня получения путевки родитель (законный представитель) не обратился для зачисления, выданная путевка аннулируется.

3.5.4. При зачислении ребенка между родителем (законным представителем) и образовательной организацией заключается договор об оказании образовательных услуг. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается родителю (законному представителю), второй остается в образовательной организации.

3.5.5. При подписании договора сотрудник образовательной организации, в которую зачисляется ребенок, должен ознакомить родителя (законного представителя) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в учреждении.

3.5.6. Результатом административной процедуры является зачисление ребенка в образовательную организацию на основании заключенного договора об образовании.

3.5.7. Административная процедура выполняется в день обращения родителей (законных представителей) ребенка в образовательную организацию. 
3.6. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, при поступлении заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

3.6.2. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.6.3. При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.

3.6.4. В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

3.6.5. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.6.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение из территориальных отделений федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов и их регистрация.

3.6.7. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет пять рабочих дней.

3.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы региональной государственной информационной системы «Портал органа местного самоуправления»

3.7.1. Порядок записи на прием в ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса посредством РПГУ.

Запись на прием в ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса с использованием РПГУ не осуществляется.

3.7.2. Порядок формирования запроса посредством заполнения электронной формы запроса на РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на РПГУ не осуществляется.

3.7.3. Порядок приема и регистрации ОМСУ, предоставляющими муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в настоящем Административном регламенте, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, готовит письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги.

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация ОМСУ запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием РПГУ, не осуществляется.

3.7.4. Получение результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной  услуги с использованием РПГУ не предоставляется.

3.7.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Получение сведений о ходе выполнения запроса с использованием РПГУ не осуществляется.

3.7.6. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги с использованием РПГУ при условии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.7.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) ОМСУ, должностного лица ОМСУ или муниципального служащего.

Действие описано в разделе "Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц" настоящего административного регламента.

Оценка качества предоставления услуги является обязательной для включения в административный регламент предоставления услуги, в отношении которых в обязательном порядке проводится оценка гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года №1284.
Кроме того, в данном разделе административного регламента также определяются действия, связанные с определением вида электронной подписи заявителя, а также проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, и с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги).

3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено:

3.8.2. Особенности выполнения административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем ОМСУ.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.


 Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной  услуги

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

б) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

в) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

г) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) работника, на которого  возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

д) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами органа местного самоуправления 

е) отказ ОМСУ, должностного лица ОМСУ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

ж) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

з) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними и иными муниципальными правовыми актами;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.6.4 раздела 2 настоящего Административного регламента.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) ОМСУ, представляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, представляющего муниципальную услугу, а также решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

- наименование ОМСУ, должностного лица ОМСУ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства или месте нахождения заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица.

5.3.2. Должностные лица ОМСУ, уполномоченные на рассмотрение жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от приема жалобы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ОМСУ подается в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействие) ОМСУ, должностного лица ОМСУ, муниципального служащего, руководителя ОМСУ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта ОМСУ, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2.1. Прием жалоб в письменной форме осуществляется ОМСУ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4.2.2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).
5.4.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта ОМСУ, а также организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.4.2.3 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.3. ОМСУ обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц;

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.4.4. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются поступление жалобы заявителя и ее регистрация.

5.4.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Срок рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в ОМСУ, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. Жалоба, поступившая в ОМСУ, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, в приеме документов у заявителей либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.1 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых ОМСУ либо организацией, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.3. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.1 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица ОМСУ, уполномоченные на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется в электронной форме.

5.8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ. 

5.8.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование ОМСУ, организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, либо вышестоящего органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.4. Письменные ответы на жалобы, предназначенные для направления заявителям, высылаются по почте непосредственно в адреса заявителей.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам или в вышестоящий орган в порядке подчиненности.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ и его должностных лиц, организаций, осуществляющих функции предоставления муниципальных услуг, и их работников обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг – в здании МКУ «Департамент образования», в сети Интернет на официальном сайте МКУ «Департамент образования» - http://departamentar.ucoz.ru/, на РПГУ.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ и его должностных лиц, работников организаций, осуществляющих функции предоставления муниципальных услуг осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка
на учет и зачисление детей
в образовательные учреждения,
реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования»
	Заявление
о постановке на учет ребенка, нуждающегося 
в определении в образовательную организацию

	

	
	В МКУ «Департамент образования»

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя полностью)

	Заявление

	Прошу поставить моего ребенка____________________________________________________________________________

(указать фамилия, имя, отчество)

года рождения ____/____/___________  г.  на учет для предоставления места в образовательной организации
                         (указать число, месяц, год) 

свидетельство о рождении:  серия ______ № __________   дата выдачи: _____/______/______ г.

кем выдано________________________________________________________________________

в образовательную организацию  ____________________________________________________ __________________________________________________________________________________
Адрес по прописке  ________________________________________________________________

Адрес фактического проживания ____________________________________________________

Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  _________________________________________________________________________________
(место работы, учебы, телефон)

Не работаю ______________________________________________________________________

Льготы:

Удостоверения сотрудника полиции серия _____ №____________ дата выдачи______________

Удостоверение военнослужащего серия________ №_____________ дата выдачи_____________

Распоряжение об опеке №_________  дата выдачи ______________________________________

Удостоверение ветерана боевых действий на Северном Кавказе серия___ № _____дата_______

Удостоверение инвалида серия____№_________ дата выдачи _____________________________

Справка МСЭ по инвалидности №__________ дата выдачи ______________________________

Удостоверение многодетной семьи №_________ дата выдачи _____________________________

Справка с места учебы №______________ дата выдачи __________________________________
Справка с места работы № ______________ дата выдачи ________________________________
Форма 3 № _______________ дата выдачи ____________________________________________
Студенческий билет № _________________________ дата выдачи ________________________
Удостоверение  следователя СК РФ по РС(Я) серия _____ №_________ дата выдачи _________
Удостоверение прокурора серия _____ № __________ дата выдачи ________________________
Удостоверение судьи серия _____ №___________ дата выдачи ____________________________
Копия справки о прохождения военной службы № ___________  дата выдачи ______________
Свидетельство о смерти родителей серия _______ № ____________ дата выдачи ____________
Иные документы, подтверждающие право на льготы:

_________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
сот  телефон____________________________________________

домашний телефон ______________________________________

Согласен на обработку персональных данных     _________________ /_______________/

                                                                                                                             Подпись                       расшифровка

 Дата подачи заявления _____/_____/ 20___г.




Приложение №2
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в образовательные учреждения,
реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования»
Форма о согласии на обработку персональных данных

В МКУ «Департамент образования»
(наименование организации)

__________________________________

(ФИО родителя/законного представителя)

__________________________________

(паспортные данные родителя/законного представителя)

__________________________________

(адрес фактического проживания, контактный телефон)

Заявление о согласии на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________________________, действующий (ая) от своего имени и от имени несовершеннолетнего __________________
(степень родства)

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

«____»_______________ __________года рождения в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»

даю согласие на обработку персональных данных и персональных данных моего/моей _____________________________________________________________________________

(степень родства)

с использованием автоматических информационных систем с целью постановки ее (его) на учет для предоставления места в образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - ОО).

Мои персональные данные включают: фамилию, имя, отчество, серию и номер документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты, данные о наличии права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ОО,

_____________________________________________________________________________

Персональные данные моего/моей_______________________________________________ 

(степень родства)
в отношении которого дается данное согласие, включают: фамилию, имя, отчество, пол дату рождения, данные свидетельства о рождении, адрес регистрации и фактического проживания, данные о потребности в специализированной группе.

Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение.

Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств вычислительной техники и сетей общего пользования при обеспечении организационных и технических мер безопасности, так и без использования средств автоматизации.

Согласие действует с момента постановки на учет до зачисления ребенка в ОО, либо при достижении ребенком семилетнего возраста, а так же при наличии заявления о снятии ребенка с учета. Данное согласие может быть отозвано в порядке, установленном Законодательством РФ. В случае завершения действия Согласия Оператор обязан прекратить обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва.

_________________________
___________________/________________________


(дата)



(подпись)

             (расшифровка подписи)  

Приложение №3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
	Заявление
о выдаче путевки в образовательную организацию

	

	
	В _МКУ «Департамент обарзования»_

(наименование органа)

	
	

	
	_________________________________

	
	(Ф.И.О., адрес, телефон заявителя)

	
	

	Заявление

	

	Прошу предоставить место в образовательной организации для моего ребенка,
____________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	

	состоящего на учете 
____________________________________________________________________________

	
	(регистрационный номер, 
дата постановки на учет)
	

	

	и выдать путевку для зачисления ребенка в муниципальное образовательное учреждение.

	

	Льгота (при наличии)

	

	(приложить подтверждающий документ, оригинал или заверенную копию)

	

	Дата
	
	
	подпись
	


	
	



Приложение №4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
	
	Руководителю
	

	
	наименование ОО

	
	

	
	ФИО заведующего (директора)

	
	от
	

	
	ФИО заявителя

	
	проживающего по адресу:
	

	
	

	
	Паспортные данные: серия
	
	N№
	

	
	выдан
	

	
	(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

	

	Заявление

	Прошу зачислить моего(ю) сына (дочь) (ФИО)
	

	
	(дата и место рождения),   в
	
	группу



	С Уставом учреждения и лицензией на право ведения образовательной деятельности ознакомлен(а).

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, реквизитов свидетельства о рождении, паспортных данных, месте жительства, месте работы, семейном положении. Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из образовательного учреждения.

	

	(дата, подпись)

	Сведения о родителях:

	Отец:
	
	
	  Мать:
	

	Место работы:
	
	
	Место работы:
	

	Телефон
	
	
	Телефон:
	


	
	



Приложение №5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
УВЕДОМЛЕНИЕ


о включении ребенка в список очередности на получение места 
в муниципальной дошкольной образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
а также оказывающей услуги по присмотру и уходу за детьми на территории муниципального образования «Алданский район»  
(об отказе в постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в ОО)
Настоящее уведомление выдано  ___________________________________________________________

                                                         ФИО одного из родителей будущего воспитанника,

__________________________________________________________________________________ в том, что 
                                                                      место проживания ребенка

в отношении несовершеннолетнего: _____________________________________________   принято следующее решение: 

- включен в список очередности на получение места в ОО __________________________

_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________

                                                   дата регистрации и регистрационный номер 
- во включении в список очередности отказано согласно п.14.2. Административного регламента по причине ______________________________________________________ _____________________________________________________________________________

Главный специалист по дошкольному образованию

МКУ «Департамент образования»                                                                        ФИО
------------------------------------------------------ Оборотная сторона --------------------------------------------------------

ПАМЯТКА ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ

1. В период с февраля по апрель необходимо подтвердить потребность в устройстве ребенка в ОО по тел. 31-8-34 (Главный специалист по дошкольному образованию МКУ «Департамент образования») 

2. Комплектование детей в дошкольные образовательные организации проводится в период с 10 по 25 мая текущего года.

3. Результаты по комплектованию детей в ОО обнародуются путем вывешивания списков 
в МКУ «Департамент образования»

4. Путевки в ОО выдаются с 25 по 30 мая.
5. При наличии «Путевки» необходимо зарегистрироваться в ОО в течение 15-ти дней.
6. Доукомплектование групп в ОО производится с 01 сентября текущего года.
7. Регистрация одного из родителей на территории Алданского района является обязательной. При отсутствии регистрации  (беженцы, переселенцы, люди, попавшие в трудные жизненные ситуации) решение принимается по каждой конкретной ситуации  в отдельности.


Приложение №6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
	КОРЕШОК ПУТЕВКИ  № ___

в ОО _____________________

«_____»  ____________ 20___ г.

ВЫДАНО
___________________________

Ф.И.О. родителя

на ________________________

Ф.И. ребенка

Подпись 
родителей _________________

	ПУТЕВКА № _____

Выдана _______________________________________________

            Ф.И. ребенка

Дата рождения _______________________________________________

Домашний адрес  _______________________________________________

в ОО ________________________________________________

Основание _____________________________________________

Путевка действительна в течение 15-ти дней с момента выдачи.

«_____»  _____________ 20____ г.

Главный специалист

по дошкольному образованию

МКУ «Департамент образования» ____  / ФИО
М.П.




Приложение №7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
	УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов для постановки на учет ребенка, 
нуждающегося в определении в образовательной организации

	

	
	

	

	
	

	

	Причина отказа в приеме документов
	

	

	Главный специалист по дошкольному образованию отдела общего образования
	
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы и фамилия)

	Дата
	


Приложение №8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
Блок-Схема
прохождения административных процедур 

	Прием заявления о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательную организацию



	Рассмотрение заявления о постановке на учет ребенка и представленных документов



	Регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в образовательную организацию с присвоением номера очередности
	
	Мотивированный отказ в постановке на учет ребенка



	Прием и рассмотрение заявления о выдаче путевки в образовательную организацию



	Выдача родителям (законным представителям) путевки для зачисления ребенка в образовательную организацию


	Мотивированный отказ в выдаче путевки



	Принятие решения о зачислении ребенка в образовательную организацию



	Выдача родителям (законным представителям) путевки для зачисления ребенка в образовательную организацию


Приложение №9
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»
Документы, подтверждающие преимущественное право при постановке 

на внеочередную или первоочередную очередь

	№ п/п
	Наименование льготной категории
	Документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление в ОО
	Основание

	Внеочередное право приема в дошкольную образовательную организацию имеют:

	1
	Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей
	Решение суда (о лишении родительских прав, об ограничении в родительских правах, о признании родителей безвестно отсутствующими, умершими и др.). Распоряжение об установлении опеки и попечительства и создании приемной семьи. Копия свидетельства о смерти.
	Федеральный закон от 21.12.1996 года №159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"

	2
	Дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей)
	Распоряжение об установлении опеки и попечительства. Копия свидетельства о смерти.
	Федеральный закон от 21.12.1996 года №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

	3
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

Примечание: категории граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы, дети которых имеют внеочередное право приема в ОО:

1) лица, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

2) лица, признанные инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы;

3) лица, имеющие удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

4) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в  состоянии внутриутробного развития;

5) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также семьи умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы
	- удостоверение инвалида или участника  ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

- справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения
	Закон РФ от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

	4
	Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 N 2123-1) «О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска

	5
	Дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона РФ и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Удостоверение военнослужащего, сотрудника федеральных органов исполнительной власти. Удостоверение ветерана боевых действий
	Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 года №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»

	6
	Дети погибших (умерших) в или пропавших без вести либо ставших инвалидами в связи с исполнением служебных обязанностей сотрудников, следственных органов, расположенных на территории Северо-Кавказского региона, и сотрудников следственных органов, направленных для выполнения задач на территории Северо-Кавказского региона.
	Удостоверение  сотрудника следственных органов. 

Удостоверение  ветерана боевых действий
	Указ Президента РФ от 26.01.2012 №110 «О дополнительных гарантиях и компенсациях сотрудникам, федеральным государственным гражданским служащим и работникам следственных органов Следственного комитета Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»

	7
	Дети прокуроров.

Примечание: к прокурорам относятся: Генеральный прокурор Российской Федерации, его советники, старшие помощники, помощники и помощники по особым поручениям, заместители Генерального прокурора Российской Федерации, их помощники по особым поручениям, заместители, старшие помощники и помощники Главного военного прокурора, все нижестоящие прокуроры, их заместители, помощники прокуроров по особым поручениям, старшие помощники и помощники прокуроров, старшие прокуроры и прокуроры управлений и отделов, действующие в пределах своей компетенции
	Удостоверение,  справка с места работы
	Федеральный закон от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	8
	Дети судей
	Удостоверение, справка с места работы
	Закон РФ от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	9
	Дети сотрудников Следственного комитета


	Удостоверение, справка с места работы
	Федеральный закон от 28.12.2010 №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	Первоочередное право приема в учреждения имеют:

	1
	Дети из многодетных семей
	Удостоверение многодетной семьи


	Указ Президента РФ от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

	2
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Справка бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	3
	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту или по призыву
	Удостоверение военнослужащего, справка из воинской части или из военного комиссариата по  месту жительства семьи
	Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	4
	Дети сотрудников полиции, в том числе:
- сотрудника полиции погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- ражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции.
	Удостоверение, справка с места работы
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»

	5
	Дети медицинских и фармацевтических работников
	Справка с места работы или копия трудовой книжки, заверенная отделом кадров по месту работы
	Закон Республики Саха (Якутия) от 19.05.1993 №1487-XII «Об охране здоровья населения в Республике Саха (Якутия)» (принят постановлением ВС РС (Я) от 19.05.1993 № 1488- XII)

	6
	В отношении сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации право предоставляется:

1) детям сотрудника;

2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5

	Удостоверение, справка с места работы
	Федеральный закон от 30.12.2012 года №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	7
	Дети одиноких матерей
	Свидетельство о рождении ребенка, в котором отсутствует запись об отце, либо предоставление справки органа ЗАГС о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	Поручение Президента Российской Федерации от 04.05.2011г №Пр-1227

	8
	Дети, один из родителей (законных представителей которых является работником бюджетной сферы муниципального образования «Алданский район»
	Справка с места работы или копия трудовой книжки, заверенная отделом кадров по месту работы
	Решение Алданского районного Совета от 03.03.2015 года №15-14 «Об утверждении Положения  об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего  образования, а также дополнительного образования детям  на территории муниципального образования «Алданский район»

	Преимущественное право приема в учреждение

	1
	Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, братья и (или) сестры которых обучаются в этой образовательной организации 


	Справка об обучении братьев и сестер в конкретной образовательной организации
	Приказ Министерства просвещения РФ от 15.05.2020 года №236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»




Примечание: Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
2

