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	САХА ӨРӨСПҮҮБҮЛҮКЭТЭ
«АЛДАН  ОРОЙУОНА»

МУНИЦИПАЛЬНАЙ

ТЭРИЛЛИИ
ДЬАһАЛТАТА

УУРААХ


Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет
В целях обеспечения открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район», во исполнение Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", администрация МО «Алданский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Положение об официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район» согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить Инструкцию по определению общих требований к структуре, содержанию, порядку  подготовки и предоставления информации для формирования официального  информационного электронного ресурса администрации МО «Алданский район», согласно приложению №2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить примерный Перечень разделов официального информационно - аналитического сайта МО «Алданский район» для размещения сведений о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования  «Алданский район», согласно приложению №3 к настоящему постановлению. 

4. Определить Администратором официального информационного электронного ресурса администрации МО «Алданский район» - главного специалиста по информационно-аналитической работе отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район».  

5. Создать Комиссию МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет и утвердить ее состав согласно приложению №4 к настоящему постановлению. 
6. Утвердить Положение о Комиссии МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет, согласно приложению №5 к настоящему постановлению.
7. Утвердить Регламент работы Комиссии МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет, согласно приложению №6 к настоящему постановлению. 

8. Утвердить следующий состав информации, размещаемой на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район»:

8.1. Перечень    информации   о   деятельности   Главы муниципального образования «Алданский район», согласно приложению №7 к настоящему постановлению;
8.2. Перечень    информации   о   деятельности аппарата управления администрации МО «Алданский район», согласно приложению №8 к настоящему постановлению;
8.3. Перечень    информации   о   деятельности управлений, отделов, структурных подразделений администрации МО «Алданский район», согласно приложению №9 к настоящему постановлению;
8.4. Перечень    информации   о   деятельности  подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения МО  «Алданский район», согласно приложению №10 к настоящему постановлению;
8.5. Перечень информации о МО «Алданский район», согласно приложению №11 к настоящему постановлению;
8.6. Перечень информации о деятельности Алданского районного Совета депутатов РС (Я) на основании Решения № 23-18 от 30 марта 2011г. «Об утверждении Перечня информации  о деятельности районного Совета муниципального образования «Алданский район» Республики Саха (Якутия) размещаемой в сети Интернет», согласно приложению №12 к настоящему постановлению. 
9. Утвердить примерный Перечень сведений о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований поселений Алданского района, размещаемой на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район», согласно приложению №13 к настоящему постановлению. 
10. Главам муниципальных образований поселений Алданского района рекомендовать:

10.1. Утвердить перечни информации о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований поселений Алданского района с учетом примерного перечня сведений о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований поселений Алданского района, для размещения на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район», согласно приложению №13 к настоящему постановлению;

10.2. Размещать информацию о своей деятельности на официальном информационно - аналитическом сайте МО «Алданский район».

11. Ответственным за предоставление информации, согласно приложению №3 к настоящему постановлению:

11.1. Разработать примерный перечень подразделов, категорий, подкатегорий и их содержание в соответствии с тематической направленностью разделов официального информационно-аналитического сайта МО «Алданский район»;

11.2. Представить указанный перечень в Комиссию МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет в срок до 20 февраля 2015 г. 
12. Комиссии МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет в срок до 06 марта 2015 г. рассмотреть предложения по примерному перечню подразделов, категорий, подкатегорий и их содержанию в соответствии с тематической направленностью разделов официального информационно-аналитического сайта МО «Алданский район». 
13. Руководителям структурных подразделений, начальникам отделов и управлений администрации МО «Алданский район»,  руководителям муниципальных учреждений МО «Алданский район» обеспечить достоверное и своевременное предоставление необходимой информации в соответствии с приложениями №№ 3,7,8,9,10,11,12,13 к настоящему постановлению, для размещения на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район».

14. Главному специалисту по информационно-аналитической работе отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» - Администратору официального информационного электронного ресурса администрации МО «Алданский район» обеспечить достоверное и своевременное размещение предоставляемой информации на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район».

15. Признать утратившим силу постановление главы МО «Алданский район» №35п от 28 апреля 2011 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Алданский район» в сети Интернет». 
16. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке, а также опубликовать  в Информационно-аналитической газете «Муниципальный вестник Алданского района» и на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район».
17. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район».
18. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

Глава администрации                                                                            С. Н. Поздняков 

Павлов Иван Аркадьевич

3-54-58

Приложение 1
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном информационно-аналитическом сайте муниципального образования «Алданский район»
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об официальном  информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район» определяет порядок функционирования официального информационного сайта муниципального образования «Алданский район» (далее - Сайт), а также требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования Сайтом.

1.2. Настоящее положение разработано на основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3. Официальный информационно-аналитический Сайт  муниципального образования «Алданский район», адрес:  http://www.aldanray.ru/ - является официальным Интернет-ресурсом МО «Алданский район».

1.4. Официальный информационный Сайт МО «Алданский район» размещенный на официальном информационном портале Республики Саха (Якутия) в разделе «Муниципальные образования», адрес: http://sakha.gov.ru/aldansky, является официальным Интернет-ресурсом МО «Алданский район» наполняемый материалами с информационно-аналитического Сайта http://www.aldanray.ru/.

1.5.  Администрацией МО «Алданский район» определяется лицо, ответственное за организационно-техническое обеспечение работы Сайта.

2. Цели и задачи
2.1. Целями создания Сайта являются:
2.1.1. Обеспечение информационной открытости и доступности органов местного самоуправления МО «Алданский район», широкое и своевременное освещение их деятельности в сети Интернет.
2.1.2. Развитие   единого   информационного   пространства   Алданского района и участие в обеспечении единого информационного пространства Республики Саха (Якутия) и Российской Федерации.

2.1.3. Обеспечение взаимодействия граждан с органами государственной власти Республики Саха (Якутия) и органами местного самоуправления МО «Алданский район» па основе использования возможностей компьютерной сети Интернет. 

2.2. Основными задачами сайта  являются:
2.2.1. Обеспечение права граждан на получение информации о деятельности     органов государственной власти Республики Саха (Якутия) и органов местного самоуправления Алданского района.
2.2.2.  Представление населению необходимой официальной информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район»: нормативно-правовые акты администрации, заявления, выступления должностных лиц администрации; информация о  социально-экономической, финансовой, организационной, культурной деятельности администрации, ее органов и структурных подразделений.

2.2.3. Всестороннее    информирование    пользователей    международной компьютерной сети Интернет о современной жизни Алданского района, его истории, культуре, наиболее значимых событиях.

2.2.4. Оперативное информирование средств массовой информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район». 

2.2.5.  Предоставление     справочной     информации     о     политической, социальной, экономической и культурной жизни Алданского района.

2.2.6. Повышение доверия к органам местного самоуправления МО «Алданский район» за счет создания более открытой и прозрачной системы управления, обеспечение обратной связи органов администрации с населением района.

2.2.7. Предоставление информации об оказании государственных и муниципальных услуг.

2.2.8.  Интеграция интернет - ресурсов органов государственной власти и органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия).

3. Организация функционирования Сайта
3.1. Размещение информации на сайте осуществляет Администратор официального информационного электронного ресурса администрации МО «Алданский район» (далее – Администратор), согласно предоставляемых материалов, в соответствии с утвержденными Перечнями информации, размещаемой в сети Интернет;

3.2. Структура Сайта строится в соответствии с полномочиями органа местного самоуправления и утвержденными перечнями.

3.3. Органы местного самоуправления МО «Алданский район»  несут  ответственность  за  достоверность  и соблюдение сроков размещения информации на Сайте.

3.4.  Администратор обеспечивает:
3.4.1. Сохранность информации, поддержку функционирования, программно-технологическое сопровождение Сайта.

3.4.2.  Доступ посетителей к информационным ресурсам Сайта.
3.4.3. Консультирование и методическую  помощь по организации информационного наполнения, обновления, изменения информационной структуры Сайта.
3.4.4. Формирование рейтингов посещаемости ресурсов Сайта.
3.5. Администратор имеет право:
3.5.1. Предоставлять  и разграничивать  права доступа к управлению разделами Сайта.
3.5.2. Управлять процедурами интерактивных сервисов.
3.5.3. Управлять обновлениями структуры и дизайна Сайта.

3.5.4. Вносить учредителю Сайта предложения о проведении мероприятий по информационной, рекламной и технической поддержке Сайта.

3.6. Информация, размещаемая на Сайте, не должна: нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали; содержать информацию рекламного характера на Сайте, размещенном на официальном информационном портале Республики Саха (Якутия).

3.7. Обработка поступающих на Сайт по электронной почте писем и запросов, подготовка ответов на них осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской  Федерации, Республики Саха (Якутия) и нормативно-правовыми Актами органов местного самоуправления МО «Алданский район» о порядке рассмотрения обращений граждан. 

3.8. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов Сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес Сайта.
4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования Сайтом.

4.1. Информация, размещаемая на официальном сайте  в сети Интернет:
4.1.1. Должна быть круглосуточно доступна для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания  платы   за ознакомление с информацией или иное ее использование.
4.1.2. Должна быть доступна без использования программного обеспечения, установка которого на  технические средства  пользователя информацией требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы.
4.2. Суммарная длительность перерывов в работе Портала в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 24 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ к информации, размещенной на Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта не менее чем за сутки до начала работ.
В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа к Сайту или к его отдельным страницам, на Сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2-х часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.
4.3. Информация в виде текста размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска  и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).
Нормативно-правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на Сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).
Нормативно-правовые и иные акты могут размещаться на Сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов («графический формат»).
4.4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования Сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:
4.4.1.Обеспечивать немедленный и свободный доступ к информации, размещенной на Сайте. Пользование информацией, размещенной на Сайте, не может быть обусловлено требованием   использования   пользователями определенных веб-обозревателей или установки  на  технические  средства пользователей программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте.
4.4.2. Предоставлять  возможность беспрепятственного  поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на Сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на Сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на Сайте документе.

4.4.3. Предоставлять   возможность поиска и получения  информации, размещенной на Сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами.
4.4.4. Предоставлять возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на Сайте.

4.4.5. Обеспечивать  работоспособность  действующего  Сайта  под нагрузкой, определяемой числом обращений к Сайту, двукратно превышающим максимальное суточное число обращений к Сайту пользователей.

4.4.6. Обеспечивать учет  посещаемости всех  страниц Сайта путем размещения на всех  страницах  Сайта программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы,

4.4.7. Обеспечивать  бесплатное раскрытие  в сети Интернет сводных данных о посещаемости   Сайта  (количество посещений и уникальных посетителей Сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам), хранение и доступность указанных сводных данных за последние три года.

4.4.8. Обеспечивать  возможность  навигации,  поиска и  использования текстовой информации, размещенной на Сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе.

4.4.9. Предоставлять возможность  масштабирования (увеличение и уменьшение) шрифта   и   элементов интерфейса  Сайта  средствами  веб-обозревателя.

4.5. Навигационные средства Сайта  должны соответствовать следующим требованиям:

4.5.1. Вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна путем  последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта.

4.5.2. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре и  о  местонахождении отображаемой страницы в этой структуре.

4.5.3. На каждой странице Сайта должны быть размещены: главное меню,  явно  обозначенная: ссылка  на главную  страницу,  ссылка на карту Сайта, наименование органа власти.

4.5.4.Заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя.
4.5.5. Текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

4.6. В целях защиты информации, размещенной на Сайте, должно быть обеспечено: 

4.6.1. Ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью   программного  обеспечения и технологических  средств  ведения Сайта,  позволяющих обеспечивать учет  всех действий  по  размещению, изменению и удалению информации на Сайте, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном сотруднике органа исполнительной власти или операторе Сайта, осуществившем изменения на Сайте.

4.6.2. Ежедневное  копирование  всей размещенной на  Сайте информации и электронных   журналов учета операций  на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления.

4.6.3. Защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

4.6.4. Хранение  резервных материальных  носителей с ежедневными копиями всей размещенной на Сайте информации и электронных журналов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями всей размещенной на Сайте информации - не менее двух лет, с ежемесячными копиями всей размещенной на Сайте информации - не менее трех лет.

4.7. Информация размещается на Сайте на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на якутском и английском языках. 
Наименования иностранных  юридических  и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита.
5. Ответственность за информацию, 
опубликованную на Сайте
5.1. Ответственность за предоставление информации для опубликования на Сайте несут должностные лица, ответственные за информационное наполнение и поддержание Сайта, согласно утвержденным Перечням информации, размещаемой на Сайте. 
5.2. Ответственность за содержание информации, предоставляемой для опубликования на Сайте, несут заместители главы МО «Алданский район», руководители отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район», органы местного самоуправления МО «Алданский район», участвующие в подготовке информации и использующие материалы иных источников для размещения на Сайте.

5.3. Ответственность за содержание информации, предоставляемой руководителями муниципальных предприятий и учреждений МО «Алданский район» для опубликования на Сайте, несут руководители соответствующих муниципальных предприятий и учреждений.

5.4 Ответственность за размещение информации, предоставленной Администратору для размещения на Сайте, несет Администратор. 
5.5. Ответственность за размещение информации самостоятельно размещаемой сотрудниками отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район» несут руководители соответствующих отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район». 
Приложение 2
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ИНСТРУКЦИЯ

по определению общих требований к структуре, содержанию, порядку  

подготовки и предоставления информации для формирования официального 

информационного электронного ресурса администрации муниципального образования «Алданский район»     

Инструкция разработана в соответствии с Законом РФ от 27 декабря 1991 г. N 2124-I
"О средствах массовой информации", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 

Настоящая Инструкция устанавливает общие требования к структуре, содержанию и порядку ведения официального  информационного электронного ресурса органов местного самоуправления МО «Алданский район».                 

1. Основные понятия, используемые в Инструкции

Web-сайт (Сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.

Координатор - Комиссия, осуществляющая контроль за работой Сайта, состав определяется постановлением главы администрации МО «Алданский район».

Редакционная группа -   группа лиц, осуществляющая сопровождение Сайта, путем редактирования, администрирования материалов предназначенных для размещения, модерирования электронных страниц Сайта, состав группы утверждается решением Комиссии.

Администратор -  лицо ответственное за информационное сопровождение Сайта, ежедневно проверяющий его на предмет доступности и соответствия размещаемой информации,  обрабатывает поступающую к нему информацию, определяет объем и виды работ модератора, ведет учет размещения информации, входит в состав редакционной группы.  

Модератор - лицо ответственное за техническое сопровождение Сайта, занимается непосредственным размещением материала, добавлением (удалением) страниц ресурса, поддерживает безопасность, техничность и технологичность работы Сайта.  

Официальная информация (публикация) (официальные источники):

- нормативные правовые акты, определяющие деятельность администрации, а также поступившие в администрацию из официальных источников;

- сообщения, поступившие в администрацию от законодательных и исполнительных органов власти, средств массовой информации, учреждений, организаций, предприятий, юридических и физических лиц и других легитимных источников;

- сообщения, поступившие от легитимных источников, в виде сводных отчетов, анонсов или иной оперативной информации;

- аналитические, статистические данные, имеющиеся в распоряжении администрации;

- письменные заявления работников администрации, инициирующих размещение информации на Сайте при служебной целесообразности.

Регламент - правила определяющие порядок, форму, сроки предоставления информации должностными лицами для размещения и обновления на Сайте.

2. Общие положения

2.1. Настоящая Инструкция определяет принципы построения и организации работы информационного электронного ресурса администрации муниципального образования «Алданский район» (далее по тексту - Сайт), права и обязанности должностных лиц, обеспечивающих организационное, информационное, технологическое, программное, нормативное, финансовое сопровождение функционирования Сайта, а также его безопасность.

2.2. Сайт создается в целях:

- повышения эффективности взаимодействия граждан, предприятий, организаций с органами местного самоуправления МО «Алданский район»;

- оперативного и объективного информирования российского и мирового сообщества о происходящих в МО «Алданский район» общественно-политических и социально-экономических событиях и процессах;

- формирования и поддержания позитивного имиджа МО «Алданский район» в республике, регионе, России и мире с использованием возможностей информационных технологий и всемирной сети Интернет, создания условий для привлечения инвестиций в экономику МО «Алданский район» через информирование деловой общественности о районных проектах и программах, муниципальных правовых актах;

- обеспечения прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления;

- освещения наиболее важных событий в политической, экономической и социальной жизни Алданского района;

- формирования позитивного образа МО  «Алданский район» в стране и за рубежом, привлечения внимания к реализуемым в районе  программам политических и деловых кругов, научной и культурной общественности;

- расширения возможностей для общественного обсуждения актуальных проблем экономического и социального характера;

- изучения общественного мнения, выявления наиболее социально значимых проблем общества;

- содействие в развитии, в продвижении товаров и услуг, предприятий малого и среднего бизнеса через информирование деловой общественности и населения об их деятельности;

- информирование деловой общественности и населения Алданского района о рынке товаров и услуг, деловой активности, ценовой политике, формах, объемах (далее по тексту рекламная деятельность).

2.3. Сайт ориентирован на следующие категории пользователей:

- органы представительной и исполнительной власти;

- юридические лица;

- физические лица;

- политические партии, профессиональные и творческие союзы, другие общественные организации, средства массовой информации;

- любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет.

2.4. Функционирование Сайта:

- предполагает возможность осуществления обратной связи  с населением муниципального образования Алданский район и другими пользователями Сайта;

- ведение Сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке;

- информация, размещаемая на Сайте, должна быть круглосуточно доступна пользователям  для ознакомления без взимания платы и иных ограничений;

- программное обеспечение и технологические средства ведения Сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на  Сайте, на основе распространенных Web-обозревателей.

2.5. Порядок пользования Сайтом, также требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования Сайтом регламентируется действующим законодательством РФ, настоящей Инструкцией, а также локальными нормативными актами МО «Алданский район», постановлениями (распоряжениями) главы МО «Алданский район».

2.6. Полное название Сайта: «Официальный информационно-аналитический сайт муниципального образования «Алданский район» Республики Саха (Якутия)».

2.7. Адрес Сайта в сети Интернет: www.aldanray.ru
2.8. Адрес электронной почты Сайта в сети Интернет: aldanray@rambler.ru
2.9. Почтовый адрес редакционной группы Сайта: 678900, ул. Ленина д. 19, г. Алдан, Республика Саха (Якутия). 
2.10. При их использовании, цитировании и перепечатке обязательным требованием является ссылка на Сайт.

3. Информационный ресурс Сайта
3.1. Информационный ресурс Сайта формируется как отражение различных аспектов деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район», отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район», департаментов, комитетов, комиссий, штабов, подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения, сотрудников администрации МО «Алданский район», муниципальных образований поселений Алданского района и иных организаций (по согласованию). 

3.2. Права на информационные материалы, размещенные на Сайте, принадлежат администрации МО «Алданский район» при условии, что иное не регламентировано отдельными юридически оформленными документами, не оговаривается при размещении материала. 

3.3. Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным, если иной статус ресурса не оговорен специальными документами. 

Условия размещения ресурсов ограниченного доступа регулируются отдельными документами. Размещение таких ресурсов допустимо только при наличии соответствующих организационных и программно-технических возможностей. 

3.4. Часть информационного ресурса, формируемого по инициативе органов местного самоуправления МО «Алданский район», отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район», департаментов, комитетов, комиссий, штабов, подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения, сотрудников администрации МО «Алданский район», муниципальных образований поселений Алданского района и иных организаций (по согласованию), может быть размещена на отдельных специализированных сайтах, доступ к которым организуется с Сайта. Решение об организации доступа к специализированным сайтам принимается координатором работы по функционированию Сайта.

3.5. Мнение авторов не обязательно совпадает с мнением редакционной группы.

4. Требования и критерии, предъявляемые к Сайту и информации (сведениям)

4.1  Дизайн Сайта должен соответствовать целям, задачам, структуре и содержанию официального информационно-аналитического ресурса,  а также критериям технологичности, функциональности и оригинальности:
4.2. Критерии технологичности:
- скорость загрузки страниц Сайта, согласно скорости предоставляемой провайдером;
- оптимальный объем информационного ресурса.

4.3. Критерии функциональности:
- дизайн Сайта должен быть удобен для навигации;

- удобство усвоения информации;

- стилистическая выдержанность (единообразие) дизайна и навигации первой страницы и страниц последующих уровней;

- читаемость шрифтов, т. е. достаточный размер, четкость, на контрастном фоне;

- разнообразие информации, адресованной различным категориям пользователей;

- использование передовых Интернет-технологий.

4.4. Требование к информации (сведениям): 

- информация может быть получена в любом общепринятом виде только от официальных источников (юридических и физических лиц) и должна иметь документальное (письменное) подтверждение;

- допускается использование информации из других ресурсов при отсутствии ограничений на её использование, наличии согласования с координатором;

- в зависимости от содержания и тематики информация должна быть представлена в соответствующем стиле (разговорном, научном, официально - деловом, публицистическом и т.д.) и грамматически отредактирована;

- информация должна включать в себя достоверные сведения об её обладателе или об ином лице, распространяющем информацию, в форме и в объеме, которые достаточны для идентификации такого лица;

- при использовании информации должны соблюдаться права на используемые произведения, включая авторские права, издательские права, иные права на интеллектуальную собственность;

- не подлежит размещению на Сайте информация, полученная в частном порядке;

- не должна содержать ненормативную лексику;

- не должна содержать сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- не должна нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- не должна относиться к категории конфиденциальной (в том числе сведения о фактах, событиях и обстоятельствах частной жизни граждан (без согласия), сведения, отнесенные законом к государственной, коммерческой и служебной или иной специально охраняемой законом тайне);

- не допускается наличие расхождений между одними и теми же сведениями, размещаемыми в разных разделах и элементах его оформления;

4.5. Технические правила к формам информации (сведениям):

- сведения и сопроводительные материалы представляются в электронном виде, пригодном для использования (просмотр, редактирование) на персональных компьютерах.

- кодировка файлов должна соответствовать русской кодировке Windows СР1251 или Cyrillic Unicode.

- именование файлов должно соответствовать правилу однообразия, имя файла должно содержать указание на соответствующую информацию.

- имена файлов могут содержать русские или латинские символы, а также цифры и допустимые знаки препинания, применение нестандартных (специальных) символов не допускается.

- имена файлов не должны превосходить по длине 255 символов.

- форматы файлов, содержащих Сведения, должны соответствовать формату электронных таблиц, совместимому с программой OpenOffice Calc (расширение файла ods) или Microsoft Excel, ХР, (расширение файла xls), возможно представление Сведений в формате xml.

 - форматы текстовых файлов, содержащих сопроводительную информацию, должны соответствовать форматам электронных таблиц OpenOffice Calc (расширение файла ods), электронных таблиц Microsoft Excel, ХР, (расширение файла xls), редакторов текста OpenOffice Writer (расширение файла odt), Microsoft Word, XP, (расширение файла doc), Adobe Acrobat (расширение файла pdf) или простому текстовому формату (расширение файла txt или csv).

- форматы графических файлов, содержащих сопроводительную информацию, должны соответствовать графическим форматам tiff, gif, png, jpeg, emf, cvg, ps.

- разрешение графических растровых файлов не должно превышать 300 точек на дюйм.

- при использовании в документах нестандартных шрифтов (кроме Arial, Times New Roman, Verdana, Tahoma, Courier) необходимо прилагать соответствующие шрифтовые файлы.

- возможно предоставление сопроводительной информации в форматах презентаций OpenOffice Impress (расширение файла odp), Microsoft PowerPoint (расширение файла ppt), Microsoft Visio (расширение файла vsd) или в других форматах с обязательным предоставлением в таком случае соответствующего конвертера в один из выше перечисленных стандартных форматов.

- файлы, содержащие Сведения и сопроводительные материалы, могут размещаться в архивах типов гаг или zip без использования защиты паролем.

- файлы могут быть сгруппированы в поддиректориях, имеющих интуитивно понятные названия и содержащих в своих названиях информацию о названии соответствующей информации.

- файлы, содержащие Сведения и сопроводительные материалы, должны сопровождаться текстовым файлом, содержащим опись передаваемых файлов.

- в Сведениях и сопроводительных документах указывается контактная информация (Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты).

4.6. Сайты, на которые установлены ссылки, должны функционировать круглосуточно;

4.7. Информация подлежит документированию в порядке, установленном  Перечнями информации, размещения и обновления информации на Сайте;

4.8. Информация, адресованная администрации, может быть использована на Сайте, если при этом не искажается её смысл.

5. Размещение информации на Сайте

5.1. Размещение информации на Сайте осуществляется редакционной группой, после согласования с координатором. Состав редакционной группы утверждается решением Комиссии.

5.2. Размещение и обновление информации на Сайте осуществляется в соответствии с утвержденными Перечнями информации.
5.3. Утвержденные перечни информации определяют правила сбора и обработки информации,  для наполнения разделов и дальнейшего размещения, развития Сайта.

5.4. Дополнения и изменения в Перечни информации, вносятся на основании предложений рассматриваемых редакционной группой Комиссии, после предоставления обоснования и согласования.

5.5. Размещение подготовленной информации осуществляется в формате: текстовая -  «*.doc», графическая – «*.jpg», а также в других форматах указанных в п. 4.5 настоящей Инструкции.

5.6. Размещение информации рекламного характера регламентируется самостоятельным положением.

6. Полномочия редакционной группы
В своей деятельности редакционная группа руководствуется положением о Комиссии, Инструкцией по определению общих требований к структуре, содержанию, порядку подготовки и предоставления информации для формирования официального информационного электронного ресурса органов местного самоуправления МО «Алданский район».

6.1. Редакционная группа формируется в составе:

- руководитель группы (заместитель председателя комиссии);

- секретарь группы (главный специалист по информационно-аналитической работе отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» (секретарь - Администратор комиссии));

- три члена комиссии. 

6.2. Полномочия редакционной группы:

Редакционная группа участвует в подготовке и предоставлении материалов для проведения заседаний комиссии в рамках своих полномочий.

6.2.1.Общее администрирование и модерирование Сайта:

- обеспечивает качественное выполнение всех видов работ на программном уровне связанных с эксплуатацией Сайта;

- изменяет дизайн и структуру;

- размещает новую и удаляет устаревшую информацию;

- публикует информации из баз данных;

- разрабатывает новые web-страницы;

- реализует политику разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов;

- осуществляет консультирование лиц, ответственных за предоставление и размещение информации, на Сайте, по реализации концептуальных решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением и актуализацией информационного ресурса.

- ведет делопроизводство в соответствии с требованиями Инструкции.

- осуществляет резервное копирование информации и настроек Сайта;

- соблюдает требование Инструкции.

6.2.2. Запрашивает, от ответственных сотрудников структурных подразделений, в соответствии с Регламентом, необходимую информацию для выполнения своих обязанностей и функций.

6.2.3. Обеспечение контроля целостности и достоверности информации на Сайте.

6.2.4. Разработка Положения и Инструкции о Сайте, Структуры Сайта с перечнем структурных подразделений ответственных за информационное наполнение разделов, Регламента размещения и обновления информации на Сайте, а также подготовка предложений по корректировке перечисленных документов после предоставления обоснования и согласования на заседании Комиссии.

6.2.5. Размещение информации для доступа физических и юридических лиц о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет.

6.2.6. Имеет право снять (не допустить) материал с размещения (к размещению) при наличии обоснования и согласования в Комиссии.

6.2.7. Подготавливает к рассмотрению Комиссии материалы:

- по индивидуальным и коллективным обращениям, пожелания, вопросы, протесты, представления, волеизъявления, поступающие в письменном виде от граждан, общественных организаций, органов надзора, представительных и исполнительных органов местного самоуправления, в том числе и поселений в отношении информации размещенной в сети Интернет;

- ходатайства об изменении: функционирования, структуры, палитры, применяемых эффектов, работы элементов страниц и т.д.; наименования разделов, подразделов, категорий, подкатегорий, других информационных указателей.
6.3. Редакционная группа не несет ответственность за достоверность рекламных материалов.

6.4. Состав редакционной группы утверждается решением Комиссии.

7. Полномочия лиц обеспечивающих информационное наполнение Сайта

7.1. Сбор и подготовка информации для наполнения разделов Сайта, согласно утвержденных Перечней информации, размещения информации на Сайте и Структуре Сайта с перечнем структурных подразделений, ответственных за информационное наполнение разделов.

7.2. Внесение предложений по совершенствованию работы Сайта (в том числе по совершенствованию его структуры, характеристик дизайна, сервисных услуг Сайта и улучшению технического обеспечения функционирования, содержанию и форме предоставления информации, порядку работы) оформленные в виде служебной записки на имя координатора.

7.3. Лица, ответственные за информационное сопровождение Сайта, обязаны:

- организовывать в соответствии с настоящей Инструкцией регистрацию вопросов, заданных гражданами через Сайт или электронную почту соответствующим должностным лицам, и публиковать ответы на них;

- осуществлять оперативный контроль за содержанием сведений на Сайте;

- действовать совместно с соответствующими управлениями, отделами, специалистами администрации муниципального образования «Алданский район», администрациями поселений, подведомственными организациями, учреждениями, предприятиями различной формы собственности, государственными и негосударственными структурами, осуществляющими свою деятельность на территории Алданского района;

- осуществлять оперативную связь с руководителями и сотрудниками, ответственными за работу со СМИ, учреждений, предприятий, организаций Алданского района;

- вести делопроизводство в соответствии с требованиями настоящей Инструкции;

- осуществлять резервное копирование информации Сайта;

- соблюдать требования настоящей Инструкции.

7.4. Передача информации для размещения на Сайт осуществляется только с разрешения руководителя соответствующего структурного подразделения, ответственного за данный раздел.
8. Обработка электронных сообщений граждан, поступающих через Сайт

8.1. Вопросы  граждан,  поступающие  через Сайт,  направляются на электронный адрес координатора и используются  для анализа поставленных проблем и изучения общественного мнения о деятельности администрации муниципального образования «Алданский район». 

8.2. Порядок рассмотрения обращений граждан, поступивших на Сайт,  осуществляется в соответствии с Федеральным закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Законом Республики Саха (Якутия) от 16 октября 2003 г. 83-З N 155-III «О порядке рассмотрения обращений граждан в Республике Саха (Якутия)», Положением «О порядке рассмотрения обращений граждан в администрации МО «Алданский район», утвержденным постановлением главы МО «Алданский район» №24п от 11 апреля 2011 г. 

8.3. Информация о рассмотрении обращений граждан, поступивших на Сайт, в  случае необходимости направляется администратору для опубликования.

9. Ответственность

9.1. Ответственные должностные лица в соответствии с утвержденными Перечнями информации, размещаемой на Сайте, несут ответственность: 
- за несвоевременное предоставление информации для размещения на Сайте;

- за недостоверное содержание информации;

- за полноту и точность информации;

- за некачественное предоставление информации (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками);

- несоблюдение требований настоящей Инструкции.
 9.2. Ответственность редакционной группы за некачественное текущее сопровождение Сайта: 
- в несвоевременном размещении предоставляемой информации;

- в неоперативном принятии мер по исключению появления на Сайте ненормативной лексики;
- в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу, нарушение работоспособности или возможность несанкционированного доступа к Сайту; 
- в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса, предотвращению несанкционированного доступа к Сайту; 
- в отказе от консультирования лиц, ответственных за предоставление и размещение информации;

- несоблюдение требований настоящей Инструкции.
9.3. Ответственность за содержание информации, предоставленной к опубликованию на Сайте, несут руководители соответствующих структур.

10. Безопасность функционирования Сайта

10.1. Безопасность функционирования Сайта обеспечивается размещением информационной системы на проверенных серверах, и защита от несанкционированного доступа осуществляется сертифицированной демилитаризованной зоной, организованной в соответствии с требованиями действующего законодательства.

10.2. Под обеспечением защиты информации понимается деятельность должностных лиц по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток ее уничтожения, несанкционированного изменения и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами.

10.3. В целях защиты информации, размещенной на Сайте, редакционная группа должна обеспечивать:

- применение средств электронной цифровой подписи или иных аналогов собственноручной подписи;

- ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения официальных сайтов;

- применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты;

- ограничение доступа к техническим средствам и в служебные помещения;

- ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с резервного носителя;

- контроль целостности информации и ее защиту от несанкционированного изменения, копирования и уничтожения;

- хранение информации в течение 7 лет.

11. Заключительные положения

11.1. Инструкция вводится в действие постановлением главы администрации МО «Алданский район».

11.2. Изменения в Инструкцию могут вноситься по рекомендации лиц, ответственных за информационное наполнение и поддержание Сайта, на основании решения Комиссии. 

11.3. Финансовое сопровождение функционирования Сайта осуществляется за счет бюджета МО «Алданский район», пожертвований физических и юридических лиц, рекламной деятельности.

Приложение 3
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

разделов официального  информационно-аналитического
сайта для размещения сведений о деятельности органов местного самоуправления 

муниципального образования «Алданский район»

	№ п/п
	Наименование разделов и подразделов сайта
	Сроки обновления информации
	Ответственные за предоставление информации

	1.1.
	Алданский район
	Устав района
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Начальник юридического отдела администрации МО «Алданский район» 

	1.2.
	
	Герб района


	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	1.3.
	
	Флаг района

	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	1.4.
	
	Визитная карточка МО «Алданский район»

	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	1.5.
	
	Географическая справка МО «Алданский район»

	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	1.6.
	
	Поселения МО «Алданский район»
	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	2.1.
	Глава МО «Алданский район»
	Глава


	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	2.2.
	
	Отчеты главы
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	2.3.
	
	Доклады главы
	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	3.1.
	Руководство Администрации МО «Алданский район»
	Структура администрации
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	3.2.
	
	1 заместитель главы
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	3.3.
	
	Заместитель главы по соц. Вопросам
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	3.4.
	
	Заместитель главы по экономике им финансам
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	3.5.
	
	Заместитель главы по ЗИО
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	3.6.
	
	Руководитель Службы управления персоналом
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	3.7.
	
	Начальники отделов и управлений
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»



	4.1.
	Контрольно-счетный комитет МО «Алданский район»
	Положение
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Председатель контрольно-счетного комитета МО «Алданский район» (по согласованию) 

	4.2.
	
	Полномочия
	
	Председатель контрольно-счетного комитета МО «Алданский район» (по согласованию)

	5.1.
	Районный Совет
	Регламент
	
	Ведущий специалист юридического отдела администрации МО «Алданский район» по работе с депутатами 

	5.2.
	
	Структура
	
	Ведущий специалист юридического отдела администрации МО «Алданский район» по работе с депутатами

	5.3.
	
	Решения Районного Совета
	
	Ведущий специалист юридического отдела администрации МО «Алданский район» по работе с депутатами

	5.4.
	
	Проекты решений Районного Совета
	
	Ведущий специалист юридического отдела администрации МО «Алданский район» по работе с депутатами

	5.5.
	
	Полномочия
	
	Ведущий специалист юридического отдела администрации МО «Алданский район» по работе с депутатами

	6.1.
	Общественный Совет
	Состав общественного Совета
	
	Председатель Общественного Совета МО «Алданский район» (по согласованию) 

	6.2.
	
	Комиссии Общественного Совета


	
	Председатель Общественного Совета МО «Алданский район» (по согласованию)

	6.3.
	
	Заседания Общественного Совета
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Председатель Общественного Совета МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.1.
	Алданская территориальная избирательная комиссия
	Выборы
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию) 

	7.2.
	
	Состав участковых избирательных комиссий
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.3.
	
	Сроки проведения выборов
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.4.
	
	Схемы избирательных округов
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.5.
	
	Выборные органы
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.6.
	
	Данные о кандидатах
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.7.
	
	План по подготовке и проведению выборов
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)



	7.8.
	
	Горячая линия
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.9.
	
	Результаты выборов
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.10.
	
	Конкурсы
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.11.
	
	Законодательная база
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.12.
	
	Состав территориальной избирательной комиссии
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	7.13.
	
	Повышение правовой и политической культуры
	
	Председатель Алданской территориальной избирательной комиссии МО «Алданский район» (по согласованию)

	8.1.
	Муниципальные и межведомственные комиссии
	Перечень комиссий


	
	Секретари соответствующих муниципальных и межведомственных комиссий



	8.2.
	
	Заседания комиссий
	
	Секретари соответствующих муниципальных и межведомственных комиссий



	9.1.
	Муниципальная служба
	Поступление на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	9.2.
	
	Конкурс
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	9.3.
	
	Нормативные документы
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	9.4.
	
	Сведения о доходах и имуществе
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	9.5.
	
	Телефонный справочник
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	10.1.
	Муниципальные услуги
	
	
	Исполнители муниципальных услуг согласно постановлению главы администрации МО «Алданский район» №979п от 05.08.2014 г. «О мерах по повышению качества предоставления муниципальных услуг в МО «Алданский район»

	11.1.
	Бюджет для граждан
	
	
	Заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам

	12.1.
	Национальные проекты
	
	
	Первый заместитель главы МО «Алданский район», Заместители главы МО «Алданский район» 

	13.1.
	Федеральные и республиканские структуры
	
	
	Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	14.1.
	Муниципальные программы
	
	
	Исполнители соответствующих муниципальных программ

	15.1.
	Муниципальные учреждения
	МКУ "АЦБ" 

	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)

	Начальник МКУ "АЦБ" 


	15.2.
	
	МКУ «ТЦБ»


	
	Начальник МКУ «ТЦБ»



	15.3.
	
	МКУ «НКЦБ»

	
	Начальник МКУ «НКЦБ»


	15.4.
	
	МКУ Контрактная служба МО "Алданский район" 
	
	Начальник МКУ Контрактная служба МО "Алданский район" 



	15.5.
	
	МКУ АР "Земельно-имущественное управление" 
	
	Начальник МКУ АР "Земельно-имущественное управление" 



	15.6.
	
	МКУ "Управление сельского хозяйства МО "АР" 
	
	Начальник МКУ "Управление сельского хозяйства МО "АР" 



	15.7.
	
	МКУ "Департамент образования" 

	
	Начальник МКУ "Департамент образования" 

	15.8.
	
	МКУ «Управление культуры и искусства»
	
	Начальник МКУ «Управление культуры и искусства»

	15.9.
	
	МКУ «ЦОДОМС»
	
	Начальник МКУ «ЦОДОМС»



	16.1.
	Экономика и финансы
	Экономика

	
	Начальник управления экономики администрации МО «Алданский район»

	16.2.
	
	Бюджет и финансы

	
	Начальник финансового управления администрации МО «Алданский район»

	16.3.
	
	Переселение граждан
	
	главный специалист управления экономики администрации МО «Алданский район» по миграции

	17.1.
	Общественные слушания
	
	Поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 10 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)
	Начальник управления промышленности администрации МО «Алданский район» 

	18.1.
	Прокурор разъясняет
	
	
	Прокуратура Алданского района (по согласованию) 

	19.1.
	Мои документы
	
	
	Руководитель Алданского филиала ГАУ МФЦ РС (Я) (по согласованию) 

	20.1.
	Муниципальные правовые акты
	Постановления
	
	Ответственные в соответствии с постановлением главы администрации МО «Алданский район» №955 от 09.07.2014 г. «Об утверждении Порядка подготовки, оформления и вступления в силу постановлений и распоряжений администрации МО «Алданский район», главы района»

	20.2.
	
	Распоряжения 
	
	


Приложение 4
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
С О С Т А В
Комиссии МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет
	Председатель комиссии: 
	  Глава МО «Алданский район».

	
	

	Заместители председателя комиссии: 
	  Первый заместитель главы МО «Алданский район»  

	
	   Начальник отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	Секретарь комиссии: 
	  Главный специалист по информационно-аналитической работе отдела организации деятельности администрации МО «Алданский район» 


Члены комиссии: 

	1
	 Заместитель главы МО «Алданский район» по земельно-имущественным вопросам

	2
	 Заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам

	3
	 Заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам

	4
	 Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район» 

	5
	 Начальник юридического отдела администрации МО «Алданский район» 

	6
	 Председатель контрольно-счетного комитета МО «Алданский район» (по согласованию) 

	7
	 Председатель комиссии по законности Алданского районного Совета депутатов (по согласованию) 

	8
	 Председатель общественного Совета МО «Алданский район» (по согласованию) 


Приложение 5
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
о Комиссии МО «Алданский район» по обеспечению доступа 
физических и юридических лиц к информации о деятельности 
органов местного самоуправления 

МО «Алданский район» в сети Интернет
1. Общие положения

 

1.1. Комиссия МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район» в сети Интернет (далее - Комиссия), является экспертным консультативным органом и формируется из представителей структурных подразделений администрации МО «Алданский район», органов местного самоуправления МО «Алданский район», представителей общественности.

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, законами Республики Саха (Якутия), нормативно-правовыми актами МО «Алданский район» и настоящим положением.

1.3. Предметом деятельности Комиссии, является оценка соответствия предоставляемой, размещаемой и размещенной общедоступной информации  требованиям, предъявляемым Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

1.4. Из состава Комиссии формируется редакционная группа численностью 5 человек. Решение о составе группы принимается на организационном совещании Комиссии. Полномочия редакционной группы определяются Порядком деятельности редакционной группы. 

2. Задачи и права Комиссии

 

2.1. Основными задачами Комиссии является:

- обеспечение доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Алданский район», муниципальных образований поселений района в сети Интернет;

- оказание методологической помощи органам местного самоуправления МО «Алданский район», отделам, управлениям и структурным подразделениям администрации МО «Алданский район», департаментам, комитетам, комиссиям, штабам, подведомственным учреждениям, предприятиям, организациям муниципального ведения, сотрудникам администрации МО «Алданский район», муниципальным образованиям поселений Алданского района и иным организациям (по согласованию), в подготовке общедоступной информации для размещения в сети Интернет;

- разработка (предложение) мероприятий по внедрению и контролю исполнения сроков подготовки и размещения общедоступной информации в соответствии с рекомендациями действующих нормативно-правовых актов.

- совершенствование методов, способов, структуры, содержания предоставления общедоступной информации в сети Интернет.
2.2. Комиссия имеет право:

- проводить оценку соответствия требованиям действующих нормативно-правовых актов предоставляемой, подготовленной к размещению и размещенной общедоступной информации;  

- запрашивать сведения для проведения оценки соответствия, исполнения, неисполнения, сроков предоставления, размещения, подготовки информации;

- приглашать на заседания Комиссии представителей общественности, независимых экспертов, лиц обладающих правом консультирования, пояснения, уточнения, правовой оценки по вопросам доступа к информации;

- определять оценку возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий для граждан и организаций предоставляемой, подготовленной к размещению и размещенной информации в сети Интернет.

- составлять заключение: для направления в орган, являющийся разработчиком информации в целях рассмотрения замечаний; для рассмотрения представительным и исполнительным органом власти местного самоуправления решения об утверждении информации (при необходимости) для общественного доступа; в отклонении информации от рассмотрения представительным и исполнительным органом власти местного самоуправления в утверждении общественного доступа; отклонении в подготовке, размещении информации, снятия с общественного доступа в сети Интернет;  

- рассматривать заключения в отношении информации общественной доступности, вынесенные независимой экспертизой;

- разрабатывать (предлагать) методические указания, рекомендации, пособия, типовые регламенты, примеры, модели, в целях применения единой системы администрирования при составлении, предоставлении информации общественной доступности  отделами, управлениями, департаментами, комитетами, комиссиями и структурными подразделениями, подведомственными учреждениями, предприятиями, организациями муниципального ведения муниципальных образований;

- проводить заседания, совещания, семинары, методические советы, другие мероприятия общественного характера по вопросам разработки порядка предоставления информации и стандартов предоставления информации;

- рассматривать индивидуальные и коллективные обращения, пожелания, вопросы, протесты, представления, волеизъявления, поступающие в письменном виде от граждан, общественных организаций, органов надзора, представительных и исполнительных органов местного самоуправления, в том числе и поселений в отношении информации размещенной в сети Интернет;

- ходатайствовать перед представительным и исполнительным органом местного самоуправления в том числе и поселений о проведении мероприятий обеспечивающих изучение общественного мнения, через систему опросов и анкетирования граждан, работу общественных приемных, СМИ, Интернет-приемные,  другие формы непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия в его осуществлении, в целях получения сведений по вопросам обеспечения доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления;
- разрабатывать (предлагать) мероприятия по контролю исполнения сроков  доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления;

- ходатайствовать перед разработчиками официального информационно-аналитического сайта об изменении: функционирования, структуры, палитры, применяемых эффектов, работы элементов страниц и т.д.; наименования разделов, подразделов, категорий, подкатегорий, других информационных указателей, что позволит упростить доступ физических и юридических лиц к информации.
3. Руководство Комиссией

 

Руководство деятельностью Комиссии возлагается на председателя. Председателем Комиссии является Глава МО «Алданский район».

 

4. Работа Комиссии

Подготовка и проведение заседаний, принятие и вынесение решения Комиссии осуществляется в соответствии с Регламентом работы  Комиссии.
5. Обеспечение деятельности Комиссии

Деятельность Комиссии и материально-техническое обеспечение осуществляется структурными подразделениями администрации МО «Алданский район». 
6. Порядок деятельности редакционной группы
В своей деятельности редакционная группа руководствуется настоящим положением, Инструкцией по определению общих требований к структуре, содержанию, порядку подготовки и предоставления информации для формирования официального информационного электронного ресурса администрации муниципального образования «Алданский район».

6.1. Редакционная группа формируется в составе:

- руководитель группы (заместитель председателя комиссии);

- секретарь группы (главный специалист по информационно-аналитической работе администрации МО «Алданский район» (секретарь - администратор комиссии));

- три члена комиссии. 

6.2. Полномочия редакционной группы устанавливаются Инструкцией по определению общих требований к структуре, содержанию, порядку подготовки и предоставления информации для формирования официального информационного электронного ресурса администрации МО «Алданский район».
6.3. Редакционная группа не несет ответственность за достоверность рекламных материалов.

6.4. Состав редакционной группы утверждается решением Комиссии.

7. Заключительные положения

7.1. Положение вводится в действие и отменяется постановлением главы администрации МО «Алданский район».

7.2. Изменение в Положение вносится по рекомендации Комиссии. 

7.3. Решения Комиссии подлежат опубликованию и обнародованию в установленном порядке. 

Приложение 6
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
РЕГЛАМЕНТ

работы комиссии МО «Алданский район» по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления 

МО «Алданский район» в сети Интернет

1. Общие положения

1.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в форме заседаний, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал.

1.2. Председатель Комиссии обеспечивает созыв и работу заседаний Комиссии, утверждает принятые решения Комиссии, контролирует их исполнение.

1.3. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

2. Вопросы, подлежащие  рассмотрению, оценке на заседании 

Комиссии и вынесению решения

На заседании Комиссии подлежат к рассмотрению, оценке и вынесению решения следующие вопросы: 

- планы работы Комиссии; 

- заключения по результатам экспертизы, а также учет результатов независимой экспертизы в отношении информации общественной доступности,

- оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий для граждан и организаций предоставляемой, подготовленной к размещению и размещенной информации в сети Интернет;

- индивидуальные и коллективные обращения, пожелания, вопросы, протесты, представления, волеизъявления, поступающие в письменном виде от граждан, общественных организаций, органов надзора, представительных и исполнительных органов местного самоуправления, в том числе и поселений в отношении информации размещенной в сети Интернет;

- эффективность информации размещенной в сети Интернет по истечению контрольного времени (если такое установлено решением Комиссии, регламентирующим документом представительного, исполнительного органов местного самоуправления);

- методические указания, рекомендации, пособия, типовые регламенты информации, примеры, модели, в целях применения единой системы администрирования при составлении, предоставлении информации общественной доступности для разработчиков регламентов;

- программы (планы) проведения заседаний, совещаний, семинаров, методических советов, других мероприятий общественного характера по вопросам разработки, составления, предоставления, размещения, информации общественной доступности;

- заключение: для направления в орган, являющийся разработчиком информации в целях рассмотрения замечаний; для рассмотрения представительным и исполнительным органом власти местного самоуправления решения об утверждении информации (при необходимости) для общественного доступа; в отклонении информации от рассмотрения представительным и исполнительным органом власти местного самоуправления в утверждении общественного доступа; отклонении в подготовке, размещении информации, снятия с общественного доступа в сети Интернет;

- ходатайство перед представительным и исполнительным органом местного самоуправления, в том числе и органов местного самоуправления поселений о проведении мероприятий обеспечивающих изучение общественного мнения, через систему опросов и анкетирования граждан, работу общественных приемных, СМИ, Интернет-приемные,  другие формы непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия в его осуществлении, в целях получения сведений по вопросам обеспечения доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления;

- решения Комиссии, результаты работы органов местного самоуправления поселений в предоставлении информации для общественного доступа в сети Интернет; 

- результаты мероприятий по работе с письменными обращениями юридических и физических лиц поступившими через Интернет-приемную, изучения общественного мнения, исполнения планов, отчетов деятельности Комиссии. 

  3. Подготовка и проведение заседаний Комиссии 

3.1. Подготовка заседаний.

3.1.1. Секретарь Комиссии комплектует повестку (совместно с материалами по рассматриваемым вопросам) заседания исходя из текущего плана работы Комиссии, индивидуальных и коллективных обращений, пожеланий, вопросов, протестов, представлений, волеизъявлений, поступающих в письменном виде от граждан, общественных организаций, органов надзора, представительных и исполнительных органов местного самоуправления, в том числе и поселений, экспертов в адрес Комиссии, в отношении информации предоставляемой и подготовленной к размещению, размещенной в сети Интернет на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район».     

3.1.2. Секретарь Комиссии передает повестку и приложенные документы Председателю Комиссии, для ознакомления и принятия решения о назначении даты заседания Комиссии. 

3.1.3. Председатель Комиссии в течение 1 дня (в течение 3 дней при необходимости получения консультаций) принимает решение о назначении даты заседания Комиссии. 

3.1.4. Секретарь Комиссии в течение 3 дней, с момента утверждения повестки и даты заседания (но не позднее, чем за 3 дня до дня проведения заседания), направляет копии повестки и приложенных документов членам Комиссии для ознакомления.

3.1.5. Секретарь Комиссии не позднее, чем за 3 дня до дня проведения заседания информирует членов Комиссии о дате проведения заседания, приглашает граждан, представителей общественных организаций, органов надзора, представительных и исполнительных органов местного самоуправления, в том числе и поселений, экспертов, обратившихся в письменном виде в Комиссию (при необходимости для получения дополнительных разъяснений). 

3.1.6. Секретарь Комиссии подготавливает необходимые материалы к заседанию и проект решения Комиссии

3.2. Проведение заседаний.

Работа Комиссии в заседании осуществляется в соответствии с общепринятыми нормами и процедурами.

4. Принятие решения Комиссией

4.1. Решения Комиссии принимаются большинством голосов членов Комиссии, участвующих в заседании и имеющих право голоса при рассмотрении данного вопроса повестки заседания, оформляются протоколом заседания и подписываются председательствующим и секретарем.

4.2. Члены Комиссии, принимавшие участие в подготовке индивидуального или коллективного обращения, протеста (ов), представления (й), поступивших  в письменном виде от граждан, общественных организаций, органов надзора, представительных и исполнительных органов местного самоуправления, в том числе и поселений, не участвуют в вынесении решения в отношении информации предоставляемой и (или) подготовленной к размещению, размещенной в сети Интернет на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район». 
4.3. Граждане, физические и юридические лица, общественные организации, органы надзора, представительные и исполнительные органы местного самоуправления, в том числе и поселений, а также структурные и подведомственные субъекты муниципального ведения, принимавшие участие в подготовке индивидуального или коллективного обращения, протеста(ов), представления(й), вопросов, предложений, пожеланий поступивших  в письменном виде, не могут принимать участие в работе Комиссии в качестве экспертов, в отношении информации предоставляемой и (или) подготовленной к размещению, размещенной в сети Интернет на официальном информационно-аналитическом сайте МО «Алданский район».

4.4. Приглашенные на заседание Комиссии представители общественности, независимых экспертов, лиц обладающих правом консультирования, пояснения, уточнения, правовой оценки по рассматриваемым вопросам не участвуют в вынесении решения в отношении рассматриваемого вопроса.
5. Вынесение решения Комиссии

5.1. Рассматриваемый вопрос одобрить и направить для утверждения в установленном порядке Главе муниципального образования «Алданский район»;

5.2. Рассматриваемый вопрос отклонить (с указанием причин, послуживших основанием для отклонения);

5.3. Рассматриваемый вопрос доработать или информацию исправить (с точным указанием существа доработок или поправок, рекомендаций);

5.4. Оформить заключение по рассматриваемому вопросу, направить адресату.

6. Заключительные положения

6.1. Решение, отраженное в протоколе заседания Комиссии, в отношении вопросов указанных в разделе 2 настоящего Регламента работы и направляемое в уполномоченный орган, представительный или исполнительный орган местного самоуправления, оформляется в виде экспертного заключения Комиссии (обязательно содержит комментарий и рекомендации);

6.2. Решение, отраженное в протоколе заседания Комиссии при рассмотрении других вопросов раздела 2 настоящего Регламента работы оформляется согласно общепринятых норм и процедур.

6.3. Решения подписываются председателем Комиссии.

6.4. Настоящий Регламент вводится в действие и отменяется постановлением Главы администрации МО «Алданский район».

6.5. Изменение в Регламент вносится по рекомендации Комиссии. 

Приложение 7
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПЕРЕЧЕНЬ

Информации о деятельности Главы МО «Алданский район»

	№
	Категория информации
	Периодичность 

обновления
	Ответственные за предоставление информации

	1.
	Нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности Главы
	по мере изменений законодательства 
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район» 

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности Главы

	2.1.
	Распоряжения, постановления (другие акты) главы
	поддерживается в актуальном режиме 
	Ответственные в соответствии с постановлением главы администрации МО «Алданский район» №955 от 09.07.2014 г. «Об утверждении Порядка подготовки, оформления и вступления в силу постановлений и распоряжений администрации МО «Алданский район», главы района»

	2.2.
	Сведения о судебных актах по делам о признании недействующими нормативных правовых актов Главы
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного акта
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район» 

	3.
	Сведения о деятельности координационных и совещательных органов при Главе 

(муниципальные и межведомственные комиссии) 

	3.1.
	Перечень координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании органа
	Секретари соответствующих координационных и совещательных органов

	3.2.
	Положения о координационных и совещательных органах
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта об утверждении соответствующего положения 
	

	3.3.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта об утверждении состава соответствующего координационного и совещательного органа
	

	4.
	Сведения о программах и планах деятельности Главы, отчетах о деятельности

	4.1.
	Программы и планы деятельности Главы, в том числе:

- основные направления деятельности Главы на очередной период; 

- программы (прогнозы) социально-экономического развития района и планы действий по их реализации
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район»

Управление экономики администрации МО «Алданский район»
Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	4.2.
	Ежегодный отчет о результатах деятельности Главы


	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	

	5.
	Сведения о протокольных мероприятиях, служебных командировках  и других официальных мероприятиях Главы

	5.1.
	Анонсы официальных мероприятий
	не позже одного дня, предшествующего началу официального мероприятия


	Пресс-служба администрации МО «Алданский район»

	5.2.
	Сведения об итогах официальных мероприятий, сопровождающиеся видео-, фотоматериалами


	в течение одного дня со дня завершения официального мероприятия
	

	5.3.
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы


	в течение двух дней со дня официального выступления или заявления
	

	6.
	Сведения о заседаниях проводимых  Главой

	6.1.
	Анонсы заседаний
	не позже одного дня, предшествующего заседанию
	Пресс-служба администрации МО «Алданский район»


	6.2.
	Информация о решениях, принятых на заседаниях
	в течение одного дня со дня подписания протокола заседания
	

	6.3.
	Тексты выступлений прозвучавших на заседаниях  


	в течение двух дней со дня проведения заседания
	

	7.
	Сведения о работе с обращениями граждан, поступившими в адрес Главы

	7.1.
	Описание порядка рассмотрения обращений граждан, поступивших в адрес Главы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка рассмотрения обращений граждан, поступивших в адрес Главы
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	7.2.
	Обзоры письменных и устных обращений граждан, поступивших в адрес Главы, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах
	информация о письменных обращениях - ежеквартально, информация об устных обращениях - по мере поступления
	

	8.
	Сведения о Главе

	8.1.
	Фамилия, имя, отчество, фотография Главы, краткая биография


	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»



	8.2.
	Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера Главы, его супруги и несовершеннолетних детей


	в сроки, установленные нормативным правовым актом 
	

	9.
	Сведения об органах и организациях, образованных при Главе

	9.1.
	Перечень органов и организаций, образованных при Главе
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании органа или организации
	Руководители органов и организаций, образованные при Главе

	9.2.
	Описание компетенции, задач и функций органов и организаций, образованных при Главе
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта, утвердившего компетенцию органа или организации
	

	9.3.
	Контактная информация органов и организаций, образованных при Главе (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	9.4.
	Ссылки на официальные сайты органов и организаций, образованных при Главе (при наличии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	10 
	Сведения о приемной Главы

	10.1. 
	Контактная информация приемной Главы (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»


Приложение 8
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности аппарата управления администрации МО «Алданский район»

(Первый заместитель главы, заместитель главы по экономике и финансам, заместитель главы по социальным вопросам, заместитель главы по земельно-имущественным отношениям, руководитель службы управления персоналом)

	№
	Категория информации
	Периодичность 

обновления
	Ответственные за предоставление информации

	1.
	Нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности аппарата управления администрации по курируемым вопросам
	по мере изменений законодательства 
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район», юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	2.
	Информация о нормотворческой и законопроектной деятельности аппарата управления администрации (по курируемым вопросам)

	2.1.
	Нормативные правовые акты аппарата управления администрации
	поддерживается в актуальном режиме 
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район», юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	2.2.
	Планы нормотворческой и законопроектной деятельности 
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», руководители отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район» 

	2.3.
	Сведения об исполнении планов нормотворческой и законопроектной деятельности
	ежеквартально
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», руководители отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район»

	2.4.
	Сведения о проектах нормативных актов, внесенных на рассмотрение районного Совета, Правительства Республики Саха (Якутия), Президента Республики Саха (Якутия), Государственного Собрания (Ил Тумэн) Республики Саха (Якутия) (с текстами нормативных актов)  
	в течение 5 рабочих дней со дня направления нормативного акта
	

	2.5.
	Сведения о судебных актах по делам о признании недействующими нормативных правовых актов аппарата управления администрации
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления 
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	3.
	Сведения о деятельности координационных и совещательных органов при аппарате управления администрации 
(по курируемым вопросам)

	3.1.
	Перечень координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании органа
	Секретари соответствующих координационных и совещательных органов при аппарате управления администрации МО «Алданский район» 

	3.2.
	Положения о координационных и совещательных органах
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта об утверждении соответствующего положения 
	

	3.3.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта об утверждении состава соответствующего координационного и совещательного органа
	

	4.
	Сведения о программах и планах деятельности аппарата управления администрацией, отчетах о деятельности
(по курируемым вопросам)

	4.1.
	Программы и планы деятельности аппарата управления, в том числе:

- основные направления деятельности аппарата управления на очередной период; 

- программы (прогнозы) социально-экономического развития района и планы действий по их реализации
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район»

Управление экономики администрации МО «Алданский район»

Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	4.2.
	Ежегодный отчет о результатах деятельности аппарата управления
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	

	5.
	Сведения о протокольных мероприятиях, служебных командировках  и других официальных мероприятиях аппарата управления администрации (по курируемым вопросам)

	5.1.
	Анонсы официальных мероприятий
	не позже одного дня, предшествующего началу официального мероприятия
	Пресс-служба администрации МО «Алданский район»

	5.2.
	Сведения об итогах официальных мероприятий, сопровождающиеся видео-, фотоматериалами
	в течение одного дня со дня завершения официального мероприятия
	

	5.3.
	Тексты официальных выступлений и заявлений 
	в течение двух дней со дня официального выступления или заявления
	

	6.
	Сведения об основных мероприятиях, проводимых  аппаратом управления администрации (по курируемым вопросам) и иная информация о повседневной деятельности аппарата управления администрации

	6.1.
	Анонсы предстоящих мероприятий
	не позже одного дня, предшествующего началу официального мероприятия
	Пресс-служба администрации МО «Алданский район»

	6.2.
	Подробное освещение результатов мероприятий, сопровождающиеся видео-, фотоматериалами
	в течение одного дня со дня завершения официального мероприятия
	

	6.3.
	Тексты выступлений и заявлений 
	в течение двух дней со дня официального выступления или заявления


	

	7.
	Сведения о заседаниях проводимых  аппаратом управления администрации
 (по курируемым вопросам)

	7.1.
	Анонсы заседаний
	не позже одного дня, предшествующего заседанию
	Пресс-служба администрации МО «Алданский район»

	7.2.
	Информация о решениях, принятых на заседаниях
	в течение одного дня со дня подписания протокола заседания
	

	7.3.
	Тексты выступлений прозвучавших на заседаниях  
	в течение двух дней со дня проведения заседания
	

	8.
	Сведения о работе с обращениями граждан, поступившими в адрес аппарата управления администрации (по курируемым вопросам)

	8.1.
	Описание порядка рассмотрения обращений граждан, поступивших в адрес аппарата управления администрации
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка рассмотрения обращений граждан, поступивших в адрес аппарата управления администрации
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	8.2.
	График приема граждан аппаратом управления администрации
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	8.3.
	Обзоры письменных и устных обращений граждан, поступивших в адрес аппарата управления администрации, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах
	Ежемесячно, в течение первых 5 дней
	

	8.4.
	Контактная информация аппарата управления администрации (по курируемым вопросам)  (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	9.
	Сведения о работниках аппарата управления администрации (по курируемым вопросам)

	9.1.
	Фамилии, имена, отчества, фотографии  работников аппарата управления администрации
	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	9.2.
	Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работников аппарата управления администрации, их супруг(ов) и несовершеннолетних детей
	в сроки, установленные нормативным правовым актом 
	

	9.3.
	Информация о курируемых направлениях
	поддерживается в актуальном состоянии
	


Приложение 9
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
Перечень

информации о деятельности управлений, отделов, структурных подразделений администрации МО «Алданский район»
	№
	Категория информации
	Периодичность 

обновления
	Ответственные за предоставление информации

	1.
	Общая информация об управлениях, отделах, комитетах, комиссиях, структурных подразделениях администрации, подведомственных им организациях

	1.1.
	Полное и сокращенное наименование,  почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов справочной службы, пресс-службы и при наличии - телефон доверия
	поддерживается в актуальном состоянии


	Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район» 

	1.2.
	Сведения о полномочиях деятельности, задачах и функциях, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения (по мере изменений законодательства)
	

	1.3.
	Структура 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения (структуры)
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район» 

	1.4.
	Сведения о руководителях, руководителях подведомственных структурных подразделений, организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласовании указанных лиц – иные сведения о них)
	в течении 3 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии.

 
	

	1.5.
	Перечень структурных подразделений, представительств (представителей), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций (при наличии)
	Поддерживается в актуальном состоянии.
	Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район»

	1.6.
	Сведения об учрежденных  средствах массовой информации, (при наличии) (перечень учрежденных средств массовой информации, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов и адреса официальных сайтов средств массовой информации)
	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», финансовое управления администрации МО «Алданский район» 

	1.7.
	Сведения о финансировании (отсутствии финансирования) из республиканского бюджета, бюджета муниципального образования средств массовой информации
	не позднее 1 квартала текущего года, следующего за отчетным
	

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности управлений, отделов, комитетов, комиссий, структурных подразделений администрации, подведомственных им организаций

	2.1.
	Разработанные акты (постановления, распоряжения, правила, инструкции, положения и другие акты), включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, а также сведения об утверждении 
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения представительным или исполнительным органом местного самоуправления
	Ответственные в соответствии с постановлением главы администрации МО «Алданский район» №955 от 09.07.2014 г. «Об утверждении Порядка подготовки, оформления и вступления в силу постановлений и распоряжений администрации МО «Алданский район», главы района»
Юридический отдел администрации МО «Алданский район» 

Исполнители муниципальных услуг согласно постановлению главы администрации МО «Алданский район» №979п от 05.08.2014 г. «О мерах по повышению качества предоставления муниципальных услуг в МО «Алданский район»

Ответственные в соответствии с постановлением главы администрации МО «Алданский район» №955 от 09.07.2014 г. «Об утверждении Порядка подготовки, оформления и вступления в силу постановлений и распоряжений администрации МО «Алданский район», главы района»



	2.2.
	Сведения о судебных актах по делам о признании недействующими нормативных правовых актов вступивших в законную силу
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления
	

	2.3.
	Административные регламенты и стандарты государственных услуг


	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	2.4.
	Разрабатываемые проекты актов (постановления, приказы, распоряжения, правила, инструкции, положения и другие акты), концепций и технических заданий на разработку проектов актов
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения антикоррупционной экспертизы
	

	2.5.
	Проекты нормативных правовых актов затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций или имеющих межведомственный характер
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения антикоррупционной экспертизы
	Ответственные в соответствии с постановлением главы администрации МО «Алданский район» №955 от 09.07.2014 г. «Об утверждении Порядка подготовки, оформления и вступления в силу постановлений и распоряжений администрации МО «Алданский район», главы района», юридический отдел администрации МО «Алданский район» 



	2.6.
	Административный порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, действий ("бездействия) и должностных лиц
	поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район» 

	3.
	Информация о текущей деятельности управлений, отделов, комитетов, комиссий, структурных подразделений администрации, подведомственных им организаций

	3.1.
	Сведения о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях), 
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	Исполнители муниципальных услуг согласно постановлению главы администрации МО «Алданский район» №979п от 05.08.2014 г. «О мерах по повышению качества предоставления муниципальных услуг в МО «Алданский район»

	3.2.
	Планы и показатели деятельности 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	Начальники отделов, правлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район» 
Ответственные исполнители соответствующих программ

Управление экономики администрации МО «Алданский район» 

	3.3.
	Отчеты об исполнении планов и показателей деятельности 
	в течение 5 рабочих дней со дня внесения отчета
	

	3.4.
	План проведения плановых мероприятий на очередной год
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения


	

	3.5.

3.6.
	Перечень федеральных, республиканских, муниципальных  целевых и (или) государственных программ,   заказчиком или исполнителем которых является администрация МО «Алданский район» 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	
	Содержание программ.
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	3.7.
	Основные сведения о результатах реализации федеральных, республиканских, муниципальных  целевых и (или) государственных программ,       выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение программ финансовых ресурсов, а также о результатах мониторинга реализации программных мероприятий
	ежеквартально
	

	3.14.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для управлений, отделов, служб, комитетов, структурных подразделений администрации, подведомственных им организаций
	поддерживается в актуальном состоянии
	МКУ «Контрактная служба МО «Алданский район» 
МКУ «Контрактная служба МО «Алданский район» 



	3.15.
	План-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг 
	ежеквартально
	

	4.
	Статистическая информация о деятельности управлений, отделов, комитетов, комиссий, структурных подразделений администрации, подведомственных им организаций

	4.1.
	Статистическая информация, сформированная в соответствии с планом статистических работ
	в сроки, установленные планом статистических работ
	Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район» 

	4.2.
	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально
	

	4.3.
	Сведения о предоставленных организациям и  индивидуальным   предпринимателям льготах, отсрочках,   рассрочках,  а  также   о  списании задолженности  по платежам  в муниципальный бюджет
	ежемесячно
	Управление экономики администрации МО «Алданский район», МКУ «Земельно-имущественное управление МО «Алданский район» 

	4.4.
	Статистическая информация       о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее     количество участников торгов,

процент экономии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	МКУ «Контрактная служба МО «Алданский район» 

	5.
	Информация о координационных и совещательных органах, (комиссий, штабы, советы, консультативные органы) образованных при управлениях, отделах, комитетах, комиссиях, структурных подразделениях администрации, подведомственных им организациях

	5.1.
	Перечень образованных координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня создания
	Секретари соответствующих координационных и совещательных органов

	5.2.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие создание и правовую основу деятельности координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых актов
	Секретари соответствующих координационных и совещательных органов

	5.3.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов (фамилии, имена, отчества, должности руководителей и членов, координационных и совещательных органов), а также адрес местонахождения, номера телефонов (факса), адрес электронной почты
	в течение 5 рабочих дней со дня издания нормативных правовых актов
	Секретари соответствующих координационных и совещательных органов

	5.4.
	Информация о заседаниях координационных и совещательных органов (анонсы заседаний, протоколы заседаний координационных и совещательных органов)
	анонсы заседаний не позднее 3 рабочих дней до заседания. Протоколы заседаний в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола
	Секретари соответствующих координационных и совещательных органов

	6.
	Информация о кадровом обеспечении управлений, отделов, комитетов, комиссий, структурных подразделений администрации, подведомственных им организаций

	6.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную гражданскую службу
	поддерживается в  актуальном состоянии
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район» 

Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»
Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район»

	6.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной гражданской службы, имеющихся в органе исполнительной власти и его подведомственных организациях
	в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности
	

	6.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной гражданской службы в органе исполнительной власти и его подведомственных организациях
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	6.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной гражданской службы
	условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса. Результаты в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса
	

	6.5.
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	6.6.
	Составы комиссий по организации и проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной гражданской службы 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения состава комиссии
	

	6.7.
	Порядок обжалования результатов конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной гражданской службы 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	

	6.8.
	Перечень       образовательных       учреждений, с указанием их почтовых адресов, адресов официальных сайтов, а также номеров телефонов,    по    которым    можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	6.9.
	Порядок работы комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений для рассмотрения на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	

	6.10.
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	7.
	Информация о работе управлений, отделов, структурных подразделений администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

	7.1.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан     (физических лиц),     организаций (юридических лиц), общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений в органе исполнительной власти, его подведомственных организациях
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения нормативного правового и иного акта
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 
Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 



	7.2.
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления поселений
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	7.3.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	

	7.4.
	Фамилия, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица органа исполнительной власти, его подведомственной организации, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений, обеспечение рассмотрения их сообщений,  а также  номер телефона,  адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера
	в течение 5 рабочих дней со дня назначения
	

	7.5.
	Обзоры обращений граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежеквартально
	

	8.
	Сведения об информационных системах, находящихся в ведении управлений, отделов, структурных подразделениях администрации МО «Алданский район»

	8.1.
	Перечень   муниципальных   информационных систем, находящихся в ведении управлений, отделов, комитетов, комиссий, структурных подразделений администрации, подведомственных им организациях
	поддерживается в актуальном состоянии
	Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район», отдел организации детальности администрации МО «Алданский район» 
Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район», отдел организации детальности администрации МО «Алданский район» 

Начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район», отдел организации детальности администрации МО «Алданский район» 



	8.2.
	Описание условий и порядка доступа заинтересованных лиц    к муниципальным информационным системам, в том числе информация   о платности доступа к информационным системам либо получения сведений из информационных систем 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	8.3.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие порядок создания, ведения муниципальных информационных систем, а также порядок доступа заинтересованных лиц к информации, содержащейся в муниципальных информационных системах, 
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых и иных актов
	

	8.4.
	Иная информация о деятельности управлений, отделов, служб, комитетов, структурных подразделений администрации, подведомственных им организациях, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Республики Саха (Якутия), решениями районного Совета, актами Президента Республики Саха (Якутия), Правительства Республики Саха (Якутия), главы муниципального образования района, решениями районной комиссии по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет
	в сроки, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Республики Саха (Якутия), решениями районного Совета, актами Президента Республики Саха (Якутия), Правительства Республики Саха (Якутия), главы муниципального образования района, решениями районной комиссии по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет
	


Приложение 10
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
Перечень

информации о деятельности  подведомственных учреждений, предприятий, 

организаций муниципального ведения МО  «Алданский район»

	№
	Категория информации
	Периодичность 

обновления
	Ответственные за предоставление информации

	1.
	Общая информация о подведомственных учреждениях, предприятиях, организациях муниципального ведения

	1.1.
	Полное и сокращенное наименование,  почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов справочной службы, пресс-службы и при наличии - телефон доверия
	поддерживается в актуальном состоянии


	Руководитель учреждения, предприятия, организации.  



	1.2.
	Сведения о полномочиях деятельности, задачах и функциях, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения (по мере изменений законодательства)
	

	1.3.
	Структура 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения (структуры)
	

	1.4.
	Сведения о руководителях,
(Ф. И. О., а также при согласовании указанных лиц – иные сведения о них)
	в течении 3 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии.

 
	

	1.5.
	Перечень структурных подразделений, представительств (представителей), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций (при наличии)
	Поддерживается в актуальном состоянии.
	

	1.6.
	Сведения об учрежденных  средствах массовой информации, (при наличии) (перечень учрежденных средств массовой информации, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов и адреса официальных сайтов средств массовой информации)
	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.  



	2.
	Информация о нормотворческой деятельности подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения

	2.1.
	Разработанные акты (постановления, приказы, распоряжения, правила, инструкции, положения и другие акты), включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, а также сведения о утверждении 
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения представительным или исполнительным органом местного самоуправления
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.



	2.2.
	Административные регламенты и стандарты государственных услуг
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	2.3.
	Разрабатываемые проекты актов (постановления, приказы, распоряжения, правила, инструкции, положения и другие акты), концепций и технических заданий на разработку проектов актов
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения антикоррупционной экспертизы
	

	2.4.
	Проекты нормативных правовых актов затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций или имеющих межведомственный характер
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения антикоррупционной экспертизы
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	2.5.
	Административный порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, действий ("бездействия) и должностных лиц
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	3.
	Информация о текущей деятельности подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения

	3.1.
	Сведения о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях), 
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.



	3.2.
	Планы и показатели деятельности 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	3.3.
	Отчеты об исполнении планов и показателей деятельности 
	в течение 5 рабочих дней со дня внесения отчета
	

	3.4.
	План проведения плановых мероприятий на очередной год
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	3.5.

3.6.
	Перечень федеральных, республиканских, муниципальных  целевых и (или) государственных программ,   заказчиком или исполнителем которых является 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	
	Содержание программ.
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	3.7.
	Основные сведения о результатах реализации федеральных, республиканских, муниципальных  целевых и (или) государственных программ,       выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение программ финансовых ресурсов, а также о результатах мониторинга реализации программных мероприятий
	ежеквартально
	

	3.8.
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	3.9.
	Информация об официальных   визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных               делегаций, а также об организуемых официальных мероприятиях (заседания, брифинги, встречи, семинары, круглые столы и другие мероприятия), (анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги)
	анонсы официального

визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня со дня подписания соответствующих протоколов (проведения мероприятия)
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	3.10.
	Тексты      выступлений      руководителей и заместителей          руководителей  
	в течение двух рабочих дней со дня выступления
	

	3.11.
	Сведения о взаимодействии        с иными   органами   государственной и муниципальной власти, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе федеральными и международными, и соглашения о взаимодействии с указанными органами
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения мероприятия либо заключения соглашения о взаимодействии указанных органов
	

	3.12.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для управлений, отделов, служб, комитетов, структурных подразделений администрации, подведомственных им организаций
	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	3.13.
	План-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг 
	ежеквартально
	

	4.
	Статистическая информация о деятельности   подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения

	4.1.
	Статистическая информация, сформированная в соответствии с планом статистических работ
	в сроки, установленные планом статистических работ
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	4.2.
	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально
	

	4.3.
	Статистическая информация       о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее     количество участников торгов,

процент экономии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	5.
	Информация о координационных и совещательных органах, (комиссий, штабы, советы, консультативные органы) образованных при подведомственных учреждениях, предприятиях, организациях муниципального ведения

	5.1.
	Перечень образованных координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня создания
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	5.2.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие создание и правовую основу деятельности координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых актов
	

	5.3.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов (фамилии, имена, отчества, должности руководителей и членов, координационных и совещательных органов), а также адрес местонахождения, номера телефонов (факса), адрес электронной почты
	в течение 5 рабочих дней со дня издания нормативных правовых актов
	

	5.4.
	Информация о заседаниях координационных и совещательных органов (анонсы заседаний, протоколы заседаний координационных и совещательных органов)
	анонсы заседаний не позднее 3 рабочих дней до заседания. Протоколы заседаний в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола
	

	6.
	Информация о кадровом обеспечении подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения

	6.1.
	Порядок поступления граждан на работу (службу)
	поддерживается в  актуальном состоянии
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	6.2.
	Сведения о вакантных должностях 
	в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности
	

	6.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	6.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей 
	условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса. Результаты в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса
	

	6.5.
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	6.6.
	Составы комиссий по организации и проведению конкурсов на замещение вакантных должностей 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения состава комиссии
	

	6.7.
	Порядок обжалования результатов конкурса на замещение вакантных должностей 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	

	6.8.
	Перечень       образовательных       учреждений в которых можно пройти обучение, с указанием их почтовых адресов, адресов официальных сайтов, а также номеров телефонов,    по    которым    можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	6.9.
	Порядок работы комиссий по соблюдению требований к служебному поведению, урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений для рассмотрения на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению, урегулированию конфликта интересов
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	

	6.10.
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции 
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	7.
	Информация о работе подведомственных учреждений, предприятий, организаций муниципального ведения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

	7.1.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан     (физических лиц),     организаций (юридических лиц), общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений в органе исполнительной власти, его подведомственных организациях
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения нормативного правового и иного акта
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	7.2.
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления поселений
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	7.3.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	

	7.4.
	Фамилия, имя и отчество руководителя или иного должностного лица к полномочиям, которых отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений, обеспечение рассмотрения их сообщений,  а также  номер телефона,  адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера
	в течение 5 рабочих дней со дня назначения
	

	7.5.
	Обзоры обращений граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, муниципальных органов и органов местного самоуправления поселений, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежеквартально
	

	8.
	Сведения об информационных системах, находящихся в ведении управлений, отделов, служб, комитетов, структурных подразделениях администрации, подведомственных им организациях 

	8.1.
	Перечень   информационных систем, находящихся в ведении 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель учреждения, предприятия, организации.

	8.2.
	Описание условий и порядка доступа заинтересованных лиц    к информационным системам, в том числе информация   о платности доступа к информационным системам либо получения сведений из информационных систем 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	

	8.3.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие порядок создания, ведения информационных систем, а также порядок доступа заинтересованных лиц к информации, содержащейся в информационных системах, 
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых и иных актов
	

	8.4.
	Иная информация о деятельности, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Республики Саха (Якутия), решениями районного Совета, актами Президента Республики Саха (Якутия), Правительства Республики Саха (Якутия), главы муниципального образования района, решениями районной комиссии по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет
	в сроки, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Республики Саха (Якутия), решениями районного Совета, актами Президента Республики Саха (Якутия), Правительства Республики Саха (Якутия), главы муниципального образования района, решениями районной комиссии по обеспечению доступа физических и юридических лиц к информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет
	


Приложение 11
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПЕРЕЧЕНЬ
информации о муниципальном образовании «Алданский район»
	№
	Категория информации
	Периодичность обновления
	Ответственные за предоставление информации

	1.
	Информация об Алданском районе - субъекте Республики Саха (Якутия)

	1.1.
	Административно-территориальное      деление (карта, нормативные правовые акты)


	поддерживается в актуальном состоянии

	  Заместитель главы МО «Алданский район» по земельно-имущественным вопросам

	1.2. 
	Устав муниципального образования «Алданский район»
	
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	1.3. 
	Символика муниципального образования «Алданский район»


	
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»



	1.4.
	История Алданского района 

	
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»


	1.5.
	Государственные награды Республики Саха (Якутия) (ордена, знаки отличия, почетные знаки, почетные звания, грамоты, благодарственные письма, государственные премии)

 положения, списки награжденных)
	
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 


	1.6.


	Районные мероприятия
	
	Заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам, социальное управление администрации МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район», пресс-служба администрации МО «Алданский район», МКУ «Управление культуры и искусства Алданского района», МКУ «Департамент образования Алданского района»

	2.
	Информация об организации местного самоуправления в Алданском районе

	2.1.
	Нормативные правовые акты о местном самоуправлении 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	2.2.
	Сведения о муниципальных  образованиях поселений (наименование, орган управления с указанием    фамилий, имен и отчеств руководства,   почтовые   адреса,   электронные адреса)
	
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	3.
	Информация об общественно-политической ситуации в Алданском районе

	3.1.
	Сведения о сфере образования
	поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 5 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами) 

поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 5 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)
	Заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам, МКУ «Департамент образования Алданского района

	3.2.
	Сведения   о   сфере   культуры   и   духовного развития  (религия,       историко-культурное наследие, союзы, театры, музеи, национальный состав по результатам переписи населения, информация о межнациональных отношениях), список зарегистрированных общественных этнокультурных объединений; представляющих народы, проживающие в Алданском районе, концепция национальной политики)
	
	Заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам, социальное управление администрации МО «Алданский район» МКУ «Управление культуры и искусства Алданского район»

	3.3.
	Сведения о поддержке ветеранов (о деятельности Совета ветеранов), о мероприятиях, посвященных к годовщинам Великой Победы, информация об участии в годы войны, список алданцев - героев Советского Союза и Российской Федерации, кавалеров ордена Славы 3-х степеней)
	поддерживается в актуальном состоянии
	Заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам

	3.4.
	Сведения о защите прав человека (информация об Уполномоченном по правам человека,  Уполномоченном по правам ребенка, районной  (межведомственной) комиссии по делам   несовершеннолетних и защите их прав, их положения, фамилии, имена, отчества руководителей, фото, справочная информация, контактная   информация,   адрес электронной    почты,    адрес    на    сайт    (при наличии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	Заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам

	4.
	Информация об экономической ситуации

	4.1.
	Общая информация социально-экономического развития 
района
	поддерживается в актуальном состоянии

	Заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам, управление экономики администрации МО «Алданский район»


	4.2.
	Сведения о природных ресурсах
	
	Первый заместитель главы МО «Алданский район», управление промышленности администрации МО «Алданский район» 

	4.3.
	Сведения об основных отраслях экономики
	
	Первый заместитель главы МО «Алданский район», заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам, управление экономики администрации МО «Алданский район», управление промышленности администрации МО «Алданский район»

	4.4.
	Программа социально-экономического развития
	
	Заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам

	4.5.
	Схема комплексного развития производительных сил, транспорта и энергетики РС (Я), Алданского района до 2020 года
	поддерживается в актуальном состоянии (в зависимости от пункта информации не реже 1 раз в 5 дней, если иная периодичность не определена другими приложениями, и нормативными документами)


	Первый заместитель главы МО «Алданский район», управление промышленности администрации МО «Алданский район»

	4.6.
	Инвестиционные проекты осуществляемые на территории Алданского района
	
	Первый заместитель главы МО «Алданский район», заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам

	4.7.
	Республика Саха (Якутия) в федеральных целевых программах
	
	Заместители главы МО «Алданский район», начальники отделов, управлений и структурных подразделений администрации МО «Алданский район» 

	4.8.
	Предприятия и выпускаемая продукция
	
	Управление экономики администрации МО «Алданский район», управление промышленности администрации МО «Алданский район» 

	4.9.
	Малый бизнес и предпринимательство 
	
	Управление экономики администрации МО «Алданский район»

	5.
	Антикоррупционная политика в Алданском районе

	5.1.
	Правовые   основы   деятельности   комисии   по противодействию коррупции 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	5.2.
	Сведения о деятельности комиссии по противодействию коррупции 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Начальник отдела организации деятельности Администрации, начальник отдела управления персоналом

	6.
	Антикризисные мероприятия в Алданском районе

	6.1.
	План антикризисных мероприятий
	поддерживается в актуальном состоянии
	Заместитель главы МО «Алданский район» по экономике и финансам, заместитель главы МО «Алданский район» по социальным вопросам, руководитель службы управления персоналом администрации МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	6.2.
	Сведения о принятых антикризисных программах
	
	

	7.
	Проведение административной реформы в Алданском районе

	7.1.
	Сведения   о  нормативной  правовой  базе  по административной реформе 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Первый заместитель главы МО «Алданский район» 



	7.2
	Сведения  о деятельности комиссии     по административной реформе, протоколы     заседания,  

отчеты, публикации
	
	

	7.3
	План  мероприятий  по реализации административной реформы
	
	

	7.4.
	Сведения о реестре государственных услуг
	
	

	8.
	Информация о состоянии и развитии информатизации в Алданском районе

	8.1.
	Нормативно- правовые акты в информационной сфере
	поддерживается в актуальном состоянии


	Первый заместитель главы МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	8.2.
	Сведения   о  деятельности  Комиссии по информатизации и защите информации, положение, состав
	
	

	8.3.
	Нормативные  правовые и иные акты, регулирующие порядок создания, ведения государственных информационных систем, а также порядок доступа заинтересованных лиц к информации, содержащейся в государственных информационных системах находящихся в введении органа исполнительной власти
	поддерживается в актуальном состоянии


	Первый заместитель главы МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	8.4.
	Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, подведомственных им организаций
	
	

	8.5.
	Описание условий и порядка доступа заинтересованных лиц к государственным информационным системам, находящихся в введении органа исполнительной власти и подведомственных ему организаций, в том числе информация о платности доступа к информационным системам либо получения сведений из информационных систем органа исполнительной власти и подведомственных ему организаций
	
	Первый заместитель главы МО «Алданский район», отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	9.
	Информация о депутатах Государственного Собрания Ил Тумэн, о структурах федерального и республиканского подчинения

	9.1.
	Сведения о депутатах Государственного Собрания Ил Тумэн   от   Алданского района (фамилии, имена, отчества, фото, деятельность, выступления, контактная информация)
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район»

	9.2
	Сведения  о  структурах  федерального подчинения   (справочная  информация,   адрес электронной почты, ссылка на Web-сайт) 
	
	

	9.3.
	Сведения  о структурах республиканского подчинения   (справочная   информация,   адрес электронной почты, ссылка на Web-сайт)
	
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	9.4.
	Сведения о реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации (текст послания, реализация). Сведения о реализации основных положений Послания Президента Республики Саха (Якутия) Государственному Собранию Ил Тумэн (текст послания, реализация).
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	9.5.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	9.6.
	Интернет-справочник (ссылки на сайты органов власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), официальные электронные адреса органов исполнительной власти и органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия), муниципального образования «Алданский район», поселений Алданского района,  
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел организации деятельности администрации МО «Алданский район» 

	9.7.
	Новости Алданского района
	Ежедневно
	


Приложение 12
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
Перечень

Перечень информации о деятельности Алданского районного Совета депутатов РС (Я)
	№
	Категория информации
	Периодичность 

обновления
	Структурное подразделение (лицо) ответственное за предоставление информации

	1.
	Правовая основа деятельности районного Совета

	1.1.
	Нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности районного Совета
	по мере изменений законодательства 
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	1.2.
	Полномочия районного Совета
	поддерживается в актуальном режиме
	

	2.
	Информация о структуре районного Совета

	2.1.
	Структура органов муниципального образования
	поддерживается в актуальном режиме
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район»

	2.2.
	Структура районного Совета
	
	

	2.3.
	Президиум районного Совета
	
	

	2.4.
	Сведения о комиссиях Совета
	
	

	2.5.
	Регламент работы Совета
	
	

	3.
	Информация о Председателе, заместителе и депутатах районного Совета, деятельности депутатов

	3.1.
	Фамилия, имя, отчество, фотография, краткие биографические данные
	поддерживается в актуальном режиме
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район»
Юридический отдел администрации МО «Алданский район»



	3.2.
	Сведения о границах избирательных участков
	
	

	3.3.
	График приема граждан и рассмотрения обращений
	
	

	3.4.
	Обзоры письменных и устных обращений граждан, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах
	информация о письменных обращениях - ежеквартально, информация об устных обращениях - по мере поступления
	

	4.
	Информация о нормотворческой и законопроектной деятельности районного Совета 

	4.1.
	Решения (другие акты) районного Совета
	поддерживается в актуальном режиме 
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», Председатель районного Совета, заместитель Председателя районного Совета, председатели постоянных комиссий районного Совета  

	4.2.
	Нормативные правовые акты районного Совета
	поддерживается в актуальном режиме 
	

	4.3.
	Повестка заседаний районного Совета
	не позже трех дней, предшествующих  дню проведения заседания
	

	4.4.
	Планы нормотворческой и законопроектной деятельности районного Совета
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта
	

	4.5.
	Сведения об исполнении планов нормотворческой и законопроектной деятельности
	ежеквартально
	

	4.6.
	Сведения о судебных актах по делам о признании недействующими нормативных правовых актов Совета
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления 
	

	5.
	Сведения о деятельности координационных и совещательных органов при районном Совете

	5.1.
	Перечень координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании органа
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район» 

	5.2.
	Положения о координационных и совещательных органах
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта об утверждении соответствующего положения 
	

	5.3.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта об утверждении состава соответствующего координационного и совещательного органа
	

	6.
	Сведения о программах и планах деятельности председателя, заместителя и депутатов районного Совета, отчетах о деятельности

	6.1.
	Программы и планы деятельности, в том числе:

- основные направления деятельности на очередной период; 

- программы (прогнозы) социально-экономического развития района и планы действий по их реализации
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», Председатель районного Совета 

	6.2.
	Ежегодный отчет о результатах деятельности 
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	

	7.
	Сведения о протокольных мероприятиях, служебных командировках  и других официальных мероприятиях 



	7.1.
	Анонсы официальных мероприятий
	не позже одного дня, предшествующего началу официального мероприятия
	Пресс-служба администрации МО «Алданский район»

	7.2.
	Сведения об итогах официальных мероприятий, сопровождающиеся видео-, фотоматериалами
	в течение одного дня со дня завершения официального мероприятия
	

	7.3.
	Тексты официальных выступлений и заявлений Председателя Совета
	в течение двух дней со дня официального выступления или заявления
	

	8.
	Сведения о заседаниях проводимых  районным Советом  

	8.1.
	Анонсы заседаний
	не позже одного дня, предшествующего заседанию
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», пресс-служба администрации МО «Алданский район»


	8.2.
	Информация о решениях, принятых на заседаниях
	в течение одного дня со дня подписания протокола заседания
	

	8.3.
	Тексты выступлений прозвучавших на заседаниях  
	в течение двух дней со дня проведения заседания
	

	9.
	Сведения о работе с обращениями граждан, поступившими в адрес районного Совета

	9.1.
	Описание порядка рассмотрения обращений граждан, поступивших в адрес Районного Совета
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка рассмотрения обращений граждан, поступивших в адрес районного Совета
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район» 

	9.2.
	Обзоры письменных и устных обращений граждан, поступивших в адрес районного Совета, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах
	информация о письменных обращениях - ежеквартально, информация об устных обращениях - по мере поступления
	

	9.3.
	Контактная информация (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	10.
	Сведения об органах и организациях, образованных при районном Совете (при наличии)

	10.1.
	Перечень органов и организаций, образованных при районном Совете
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании органа или организации
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», Председатель районного Совета 

	10.2.
	Описание компетенции, задач и функций органов и организаций, образованных при районном Совете
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта, утвердившего компетенцию органа или организации
	

	10.3.
	Контактная информация органов и организаций, образованных при районном Совете (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	10.4.
	Ссылки на официальные сайты органов и организаций, образованных при районном Совете (при наличии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	11.
	Сведения о помощниках депутатов районного Совета 

	11.1.
	Контактная информация помощников депутатов районного Совета (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел администрации МО «Алданский район», Председатель районного Совета депутатов


Приложение 13
к постановлению №______ 
от «____»_________2015 г.
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о деятельности органов местного самоуправления поселений 

Алданского района, размещаемой на официальном информационно-аналитическом 

сайте МО «Алданский район»

1. Федеральные и республиканские   законы и иные   нормативные правовые акты, регулирующие сферу  деятельности    органов    местного самоуправления Республики Саха (Якутия) и определяющие задачи, функции, права, обязанности и ответственность органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия).
2. Правовые акты, методические и инструктивные документы органов
местного самоуправления Республики Саха (Якутия).
3. Порядок деятельности органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия) по обеспечению реализации определенных законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия) прав, свобод и законных интересов граждан (устав).
4. Сведения о федеральных и республиканских целевых программах, исполнителями которых являются органы местного самоуправления Республики Саха (Якутия) (паспорта программ).
5. Сведения о муниципальных целевых программах, заказчиками и исполнителями которых являются органы местного самоуправления Республики Саха (Якутия) (паспорта программ).
6. Сведения об официальных визитах и рабочих поездках глав муниципальных образований и официальных делегаций органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия).
7. Сведения об официальных мероприятиях, рганизуемых органами местного самоуправления Республики Саха (Якутия) (заседания, семинары, совещания, встречи, брифинги, «круглые столы»).
8. Тексты официальных выступлений и заявлений главы муниципального образования и его заместителей.
9. Аналитические  доклады   и   обзоры   информационного   характера  о деятельности органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия).
10. Обзоры обращений граждан и организаций в органы местного самоуправления Республики Саха (Якутия), обобщенная информация о результатах рассмотрения таких обращений и принятых мерах.
11. Сведения об основных показателях, характеризующих социально- экономическое положение муниципального образования.
12. Статистическая информация, сформированная органом местного самоуправления  Республики    Саха (Якутия),  в  соответствии с планом статистических работ.
13. Сведения об использовании органом местного самоуправления выделяемых бюджетных средств.
14. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, а также о списании задолженности по платежам в местный бюджет.
15. Статистическая информация о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее количество участников торгов, процент экономии).
16. Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг.
17. Формы заявлений, принимаемых органами местного самоуправления Республики Саха (Якутия) к рассмотрению, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).
18. Сведения о муниципальной службе (порядок поступления, перечень вакантных должностей, квалификационные требования, условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей).
19. Сведения о руководителях органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия), его структурных подразделений (должности, фамилии, имена, отчества и по согласованию с указанными лицами биографические данные).
20. Структура органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия), сведения о задачах и функциях структурных подразделений, справочные телефоны,  почтовый  адрес и адрес электронной почты (далее - адресные реквизиты) органов местного самоуправления Республики Саха (Якутия) и его структурных подразделений.
21. Телефоны   и   адресные   реквизиты   подразделений   по   работе   с обращениями    граждан    органов    местного    самоуправления    Республики Саха (Якутия), сведения о порядке работы этих подразделений.
22. Информация   о   состоянии   защиты   населения   и   территорий   от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом  местного самоуправления  до сведения граждан и организаций в соответствии  с   законодательством   Российской   Федерации   и   Республики Саха (Якутия).
23. Герб муниципального образования (при наличии).
24. Ссылка на   сайт   органов   местного   самоуправления   Республики Саха (Якутия) (при наличии).
25. Краткая характеристика муниципального образования (дата образования, удаленность  от  столицы  республики,   площадь,   численность населения).Административно-территориальное деление, карта муниципального образования.
26. Историческая справка.
27. Географическая справка, сведения о природно-климатических условиях.
28. Природные ресурсы (животный и растительный мир, полезные ископаемые, водные ресурсы, минеральные источники, земельные ресурсы).
29. Особо охраняемые природные территории.
30. Экологическая ситуация.
31. Туризм (турбазы, гостиницы, их представительства в г. Якутске; памятники истории, культуры и природы; туристические маршруты, ихописание, фотографии; перспективы развития туризма).
32. Экономика (приоритетные отрасли экономики, динамика объема производства за последние 2 года по отраслям; промышленность, сельское хозяйство, строительство, транспорт,  связь; перспективы экономического развития).
33. Инвестиционная привлекательность; описание инвестиционных проектов; инженерная инфраструктура; банки, страховые компании.
34. Социальная сфера (демографическая ситуация, национальный состав; образование, здравоохранение, культура, искусство, спорт и физическая культура; знаменитые люди).
35. Фотоматериалы о муниципальном образовании (иллюстрации к тексту, природа, люди, исторические и культурные объекты).
36. Объекты культурного наследия (археология, архитектура и градостроительство, история, монументальное искусство).
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